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2. Exportar los datos a Internet
4. Consultar las averias.
5. Domiciliaciones recibidas.
24. Configuracion modo Red.
25. Copias de Seguridad.
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PRIMEROS PASOS

Este programa esta protegido por las leyes de derechos de autor y otros
tratados internacionales. La reproduccion o distribucion de forma ilicita de
este programa, o de cualquier otra parte del mismo, esta penada por la ley
con severas sanciones civiles y penales y sera objeto de todas las acciones
judiciales que correspondan.
NetFincas esta desarrollado con tecnologia Windows, soporta todas las
versiones de este sistema operativo. Los requisitos minimos para funcionar
son los siguientes:

» Sistema Operativo Windows.

* 64 Mb de memoria Ram.

* Pentium 120 Mhz o superior.
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CONFIGURAR LA APLICACION

Antes de empezar a trabajar con la aplicacién debemos configurar los datos

de la empresa, para ello pulsa Tablas -> Configurar la empresa

"% Configuracicn de la Empresa

R

Cif Mombre de la Empresa

NETFINCAS | [143433845 | [EMPRESADEMO |

HORIZONTAL Direccion fizcal
prorestona. | |CAGENCIANA N2 61 |

Funicipio
[MADRID

Provincia Cadigo F'u:-s;al
| |2a033 |

Selecciona lmagen |h-1.-’-‘-.D RID
T eléfono Fax
[311211111] | |

E - ail
| |

AT

Cadigo de acceso terminal server |

Elimina Imagen

Metfincas Saftware Prafesional

Desde esta pantalla introduce todos los datos de la empresa (Cif, nombre,
direccion, teléfono, fax y logotipo).

Una vez configurada la aplicacion puede empezar a funcionar. NetFincas se
caracteriza por la facilidad de uso, se basa en un sistema de pantalla agil,

visual y muy coémodo.
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La mayoria de las pantallas disponen del siguiente navegador para acceder a

los datos:

@
Cerrar la Pantalla.

Imprime documentos.

Filtra y localiza un Registro.

Se posiciona en el dltimo registro.

Avanza al registro.

v Retrocede al registro anterior.

v Retrocede al primer Registro.

v Elimina el Registro actual.

Inserta un nuevo registro.

r 2 o . |

l

Realiza una busqueda por el
campo seleccionado.

4
Selecciona el campo de Busqueda.

X

[
| Cancela los cambios.

Graba los datos.
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FICHERO DE COMUNIDADES

Una de las principales caracteristicas que posee Netfincas es la
capacidad de poder gestionar un numero ilimitado de comunidades, lo que
proporciona unas prestaciones de uso muy potentes.

Los pasos a seguir para crear una comunidad son los siguientes:
1. Acceda a la pantalla de comunidades desde la opcion ficheros ->
fichero de comunidades.

Pulse el boton alta, el primer paso es introducir el nombre de la

comunidad y la direccién.

i#1. Fichero de Comunidades Q|ﬁ|g|
A = R PR =R ©

Cadign  Mombre de la Comunidad Sigla Mombre de laYia Mimero

[ 1] [sBUILAR DE CAMPOS | [#5UILAR DE CaMPOS | [oozz ]

Municipio Coadigo Postal Provincia Cif

[MADRID Cl| [ #8033] [MADRID | [:2E72e8 |

2. Da de alta las cuentas bancarias de la comunidad y el saldo inicial de las
cuentas, selecciona una como cuenta de cobro por defecto. S se ha
grabado el saldo inicial y se quiere modificar seria desde el menu

contabilidad -> movimientos de cuentas se selecciona el

N

movimiento de saldo inicial y se modifica en el icono ~ . Aldarde
alta la cuenta de comunidad deberd indicar el sufijo del ordenante para
los ficheros CSB19.

Cuenta de cobro por defecto
Banco  Sucurzal De Cuenta

2028 ]| [moo ] [53][12z0012158
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3. Rellena los campos correspondientes a la pestafia datos generales.

18] Datos Generales l 2% Realizar la Divisidn ] 39) Afadir Propietarios ] 49 dsociar Propiedades p Propietarios ] 5% Calcular las cuota&]

Haonararios Calculo de los recibos
|mporte Método de calculo Periodo generacion recibog Fecha Inicio Periodo de la liquidacicn
| 170,00 [FRESUPLESTO ~] [Mensual -] [T [anual -]
I Cabrar Intereses de Demora Prezidencia de la comunidad
Cobrar Intereses tranzcurrido dias desde emigidn del recibo | i ||F|AMDS SANCHEZ CARMEN |
Porcentaje de Interés Teléfono del presidente: | |
Cuenta bancaria de la comunidad [ Cuenta por defecta ] Méwil del presidente: I:l
Banco Sucurzal Do Cuenta
[m182] 7] [ooao | |72][329d627a4 |

Ejercicio Activo
’VDesde |01/01/2007 ]| Hasta [1/12/2008 T

[ Irprimir &l ndmero de cuenta de la comunidad en los recibos

[ Irprimir &l ndmero de cuenta en los recibos domiciliados
Obszervaciones

| ~[52 B 7 u Py

En esta pestafia tenemos que tener en cuenta los siguientes campos:

a. Ejercicio activo: Indica las fechas del ejercicio contable actual.

b. Método de Calculo: El importe de los recibos se puede calcular
en base a un presupuesto y también disponemos de la posibilidad
de grabar las cuotas de los recibos de forma manual introduciendo
directamente el importe a pagar por cada propiedad.

c. Fecha Inicio: Fecha a partir de la cual empezamos a trabajar con
la comunidad

d. Periodo de Liquidacién: Define el periodo de presentacion de las
liquidaciones a la comunidad.

€. Observaciones: Es un editor de documentos para introducir los
comentarios que necesitemos.

f. Cobrar Intereses de Demora: Debe marcar esta casilla si desea
calcular intereses de demora para los recibos impagados, los
intereses de demora se calculan desde la fecha de emision del

recibo hasta la fecha de célculo, aplicando el porcentaje deseado.
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4. H siguiente paso es realizar la division de la comunidad, pulsa en la

pestafia realizar division.

19 Datos Generales  2°] Riealizar la Divisidn | 3] Afiadir Propietariosl 4% Azociar Propiedades y F'ropietariosl 59 Calcular las cuotasl
EE Realizar la Divizidn | EE Impaortar los datos de otra comunidad |

Cadigo Propiedad Propiedad Coeficiente Tipo de Fropiedad Cuota
21%-B 8.45 1 22R1E
3284 11.98 1 J205€
42-B 13.78 1 J6ETE
5 3E-A 22.43 1 EOO3E
g 3-B 21,35 1 57.13€
7 GARAJE A 346 2 30.88€
3 GaRAJE B 236 2 21.07€
9 LOCAL COMERCIAL 8,56 3 3513€

[ 100,00 3591 |

En esta pestafia existe el botén | &= RealzatlaDivisién | qosde el cual se accede a la

pantalla de altas de divisiones. Se daria de alta las propiedades con el
coeficiente de escritura que le corresponda e indicarle el tipo de propiedad al
gue pertenece, por defecto la aplicacion lleva creada la vivienda, se pueden dar
de alta todas las propiedades que se necesiten (garajes, locales... Etc.)

mediante el icono & . La pantalla de alta es la siguiente:

s Division : AGUILAR DE CAMPOS

S Y-

| Divisiones Realizadas |

Cadigo Propiedad
Propiedad |1E -A I Coeficients
Tipa de Propiedad |Vivienda EI

Observaciones

Metfincas Software Profesional

-10 -
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5. Una vez realizada la divisibn de la comunidad puede afadir los
propietarios, pulsa en la pestafia afiadir propietarios para acceder a la

siguiente pantalla:

19) Datas Generales] 29 Realizar la Divisidn  2°) Afadir Propietarios

Sﬂ' Afiadir Propietarios

49 Azociar Propiedades v Propietarios ] 59 Caleular las cuctas ]

Apelidos w Nombre |Nif |Banco |Sucursa| | Dc |Euenta |
FERMANDEZ SAMCHEZ EVA 34857304

GOMZALEZ GOMZALEZ SILVIA BEEIS45EW

MOREND MARTIN OSCAR 459049500 o5 4042 B1 | 2935293892
PULIDO FERNAWDEZJOSE sy
RAMOS SAMCHEZ CARMEM 34803848H 2038 0e07 03 5985783743
ROMERO GOMEZ LUIS 03329482 0182 0033 17 2938273923
RUIZ GOMZALEZ MARCOS 59834389G 2091 ooz3 14 2832334298

Bl siguiente paso es dar de alta los propietarios pulsando en el

botonl & Afiadi Propietarios | megdiante el cual accedemos a la pantalla de alta
de propietarios, desde esta pantalla daremos de alta todos los propietarios de la
comunidad seleccionada con sus datos de envio y cuentas bancarias. Para las
domiciliaciones existe un apartado especifico dentro del menu ficheros ->
gestion de domiciliaciones es desde aqui donde se deben realizar los
cambios necesarios de las domiciliaciones para gestionar el CSB19.

Una vez dado de alta los propietarios puede asociar a estos con las propiedades
de la comunidad, pulsa en la pestafia asociar propiedades y propietarios y

accederds a la siguiente pantalla.
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19 D atos Generales ] 2% Realizar la Division ] 3% Afiadi Propietaros 47 Asociar Propiedades y Propietarios l 5% Calcular las cuotas]

|@ Azociar [ Propiedad- Propietario ]| ED Genera Reciba individual | |
Cadigo |.-’-\pellidos v Mombre |Pr0piedad |Eanc:0 |Sucursal | Dc |Cuenta |Eu0ta |
1 FERMANDEZ SANCHEZ BN, 1%-B 22E1E
2 GOMZALEZ GOMZALES SILWIA G4RAJE B 2107 £
3 MOREMO MARTIMN OSCAR LOCAL COMERCIAL oo1s 4042 Bl 2938293392 35,13€
4 PULIDO FERMAMDEZ JOSE #-a E0O3E
5 RakOS SAMCHEZ CARMEM 2-B 2038 0eoy 03 B98&THIT43 J6ETE
5 Rak0sS SAMCHEZ CARMEM GARAIE & 2038 Qeoy 03 B9857EIT43 30,88€
& ROMERO GOMEZ LIS 12-n maz ulIck] 17 2938273923 2014€
7 RUIZ GOMNZaLEZ MARCOS 2-n 209 023 14 2832334298 3205€
759 |

Desde la cual puede asociar los propietarios con las propiedades, pulsa el boton

| Asoviar [ Propiedad- Propistaio ] para entrar en la pantalla de asociacién. También

| D]J Genera Recibo individual

pulsando el botén | se pueden generar recibos

individuales a los propietarios para gestionar las deudas pendientes, o para

generar recibos ocasionales, se pulsa el botén P y una vez dentro se pone la
fecha del recibo, el concepto, la cuenta contable y por supuesto el importe del

recibo.

i¥!. Genera un Recibo para el inmueble

Fecha Recibo | 23405/ 2008 = |

Texto de la Hemesal I

Cuenta Contable

Concepto 1 | | | |
Cuenta Contable

Concepto 2 | | | i | Impaorte |
Cuenta Contable

EonceptoSl | | ! | Importe

Cuenta Contable

Eoncept04| | | . | Importe

Total 0,00

Irpiorte |

-12 -


http://www.netfincas.com

NETFINCAS
HORIZONTAL www.netfincas.con i

PROFESIONAL

Para indicar las propiedades de cada propietario, debe pulsar el botén

i Asociar [ Propisdad- Propistario || | e esta forma accedera a la siguiente pantalla.

i1 Asignar Fincas y Propietarios AGUILAR DE CAMPOS

» w0

l Inmuebles de la comunidad ]

T4

Fropiedad
Propietaio  [ROMERD GOMEZ LUIS -

[~ Tiene Representante en las asambleas

Apelidos » Nombre Hif Sigla Direccién

| | | [ @] |
M2 Planta Puerta Teléfono Municipio Cadigo Postal Provincia
I I . | al | | | |
Datos referentez al inquilino
[ Tiene inquilino I

-

i &pellidos » Mombre Mif Sigla Direccitn

| =] |

e Planta  Puerta Teléfono Municipio Codigo Postal  Provincia

Cuenta de domiciliacion del inquilino
Banco Sucurzal Do Cuenta

I | (| |

El funcionamiento es muy sencillo, inicamente debe seleccionar la propiedad, el

propietario y grabar los cambios.

En la pestaia de datos se selecciona la propiedad y el propietario anteriormente

creados. El propietario si tuviese varias propiedades solo se creara una vez.
Desde esta misma pantalla podemos seleccionar al inquilino del inmueble para

que la facturacion se realice a su nombre, indicando la cuenta de domiciliacion

y también se puede afiadir el representante del propietario en las asambleas.

6. Netfincas le permitira calcular las cuotas de los recibos de dos formas:
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a. Mediante un presupuesto, se confecciona un presupuesto, y se
asignan las distintas partidas de gastos para realizar el célculo de

la cuotas.

b. Asignando directamente las cuotas a pagar a las
propiedades, rellenado una tabla que relaciona la propiedad y el

importe a pagar.

Veamos en primer lugar la forma de calcular las cuotas de los recibos mediante
presupuesto. En primer lugar debemos seleccionar como método de calculo
Presupuesto ( se configura desde ficheros -> ficheros de comunidades la
pestafia datos generales). Ya seleccionado pulsamos la quinta pestafia

calcular las cuotas.

19 Datos Generales ] 2% Realizar la Division ] 39 Afiadi Propietarios ] 49) Azociar Propiedades v Propietarios  9°) Calcular las cuatas

Tabla de Importes ]

3 Cargar Prezupuesto | :l “er loz coeficientes de reparto | |
Cddign  |Descripcion Imparte Coeficiente
PRESUPLESTO WIVIENDA

2 PRESUPLESTO GARAIE A v
3|PRESUPLESTO LOCAL j v
4/ GASTOS ETUNES v
[ 3790,90
MANTEMIMIENTO ASCENSOR GASTO
10 ELECTRICIDAD WIVIEMDA 2565 GASTO 6220002
11 LIMPIEZA EDIFICIO 450 GASTO R220003

Grupos de réparto

Gastos asociados al grupo de reparto
Para cargar el presupuesto pulsamos el botén T Cargar Presupuesto y accedemos a
una pantalla desde la cual podemos seleccionar el presupuesto deseado una
vez confeccionado. Se pueden confeccionar presupuestos ilimitados pero

siempre se tiene que cargar el presupuesto del que se quieren generar los

-14 -
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recibos. De esta manera se pueden gestionar cuotas ordinarias, derramas...

Etc.

9 Presupuestos de la comunidad E
| :l Iralos F'resupuesh:us| | | > ‘ > ‘

Codign Comunidad Titulo Fecha Inicio

2(AGUILAR DE CAMPOS PRESUPUESTO GEMERAL 01012008

En capitulos posteriores se explica como generar un presupuesto.

El otro método para calcular las cuotas a pagar por las propiedades es
rellenando los importes de forma manual, es una opcion muy util para aquellas
comunidades que no disponen de un presupuesto. Lo primero que debe hacer
es configurar el método de calculo desde ficheros -> ficheros de
comunidades -> datos generales como importe manual. Pulse la pestafia

calcular las cuotas y accedera a la siguiente pantalla.

19 Datos Generales ] 2% Realizar la Divigion l 3% Afiadir Propietarios ] 49 &sociar Propiedades p Propietarios 5% Calcular las cuatas l

Presupussto  Tabla de Importes ]

@ Cargar tabla de Importes | |
Cadigo Fropiedad Coeficiente Cuata

21%-B 845 0.00€
3284 11.98 000
422.-B 13.78 0.00€
532-4 22,43 0004
E32-B 21.35 0.00€
7 GARAJE & 346 0,004
8 GARAJE B 236 000
9 LOCAL COMERCIAL 8.66 0.00€

100,00 0.00

- 15 -
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En esta pantalla dispone del siguiente botén D Cargar tabla de Importes para

acceder a la pantalla desde la cual podremos asignar las cuotas a pagar a cada

propiedad
i#? Cuotas a pagar por cada Finca COMUNIDAD : BRAVO MURILLO 46 MRS
o T @
Grupos de Reparto Conceptos del recibo ] Cuotaz ] Repartir una cantidad ]

Repartir par Coeficiente

Cddigo Descripcion del grupo

1|GASTOS GEMERALES
2 GASTOS WIVIENDA

Fincas afectadas por el grupo

Marque el tipo de Finca Afectado |Descripci6n del tipo de finca
LOCAL

W
I SN0

Metfincas Software Profesional

Bl funcionamiento de esta pantalla es muy sencillo, los pasos a seguir son los

siguientes:
1. Debe dar de alta los distintos grupos de reparto e indicar si se reparten
por coeficientes o a partes iguales, una vez creados se seleccionan la

propiedades que se veran afectadas por dicho grupo.

77 Cuotas a pagar por cada Finca COMUNIDAD : BRAVO MURILLO 46
LS (O]

Grupos de Reparto l Conceptos del recibo ] Cuotas ] Repartir una cantidad ]

Dezcripeidn del grupa Repartir par Coeficients

1|GASTOS GEMERALES
2 GASTOS WIVIEMDA

Alta de grupo de reparto

Fincas afectadas por el grupo

Marque el tipo de Finca Afectada |Descripci6n del tipo de finca

v LOCAL

WIWIENDA
Fincas afectadas por el

grupo de reparto

Metfincas Software Profesional

-16 -
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2. Debe dar de alta los distintos conceptos que componen el recibo,

pulsando el botén —I. Se puede activar o desactivar los conceptos para
poder calcular solo aquellos que necesitamos para generar la remesa de

recibos. De esta manera te permite generar diferentes tablas de

importes.

4 Cuotas a pagar por cada Finca COMUNIDAD : BRAVO MURILLO 46 =13
S P (O]

Grupos de Reparto  Conceptos del recibo l Cuotas ] Fiepartir una cantidad ]

Metfincas Software Profesional

3. Debe pulsar en la pestaiia CUOTAS, para acceder a la siguiente

pantalla.

¥’ Cuotas a pagar por cada Finca COMUNIDAD : BRAVO MURILLO 46

o @
Conceptos del recibo. Cuctas ]
Concepto  |SISRTTRR TGP
Cédigo Finca | Cliente | Finca Propietario Imparte =
1 104 GUTIERREZ GOMEZ JUAN CARLOS 2300
2 2 18 MOREMO GIL LUISA 26,00€
3 3 204 RAMIS GOMEZ LOREAMNA 2800€
4 4 28 GALLEGO RUIZ ALBERTO 3B00€
5 5 P4 BARANDA RUIZ JOSE LUIS 3E00€
B B 3B FERMANDEZ CARRION ALBERTO 40,00€
7 7 LOCAL 1 RUIZ RUIZ JESUS 48.00€
8 7 LOCAL 2 RUIZ RUIZ JESUS 43,00€
Metfincas Software Profesional

- 17 -
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Desde esta pantalla seleccionamos el concepto, (pulsando en el control

despegable) e introducimos directamente el importe, escribiendo el importe en

la Ultima columna.

Ademas disponemos de la opcidn de repartir importes entre las propiedades, el

importe se repartira entre los grupos de reparto y conceptos que indiquemos.

7y1 Cuotas a pagar, por cada Finca COMUNIDAD : BRAVO MURILLO 46
LS =

Grupos de Reparto ] Conceptos del reciba ] Cuctaz  Repartir una cantidad l

Reparto de un imparte

Ezta opcidn |2 wa a permiti repartic un imparte Importe: a repartir |1.000,00 £
entre un grupo de fincas. - —
Diividir en 1 5 Pagos
Elimparte z& repartird a partes iguale: o zegdn
coeficientes, dependienda del grupo de Concepta |1 - CUOTA MENSLAL j
reparto,
Grupo Reparto

Puede desglozar el importe a repartir en
dizstintos pagos.

) El It
El concepto define |a cuenta donde desea resulladt
llevar el importe. (* Sustituye al importe actual

" Sura al imparte actual

" Resta al importe actual

Eepartir &l Importe

Metfinzas Software Profesional

Una ver asignada las cuotas a las propiedades podra imprimir un listado para
verificar la division de la comunidad, pulsando en el botén imprimir de la
pantalla de comunidades (ficheros -> ficheros de comunidades). H

formato de listado es el siguiente:
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043493845 EVPRESA DEIWO

Fecha de Impresidn: 1702008

METFIMNCAS
CAGERCMME 1 &1
HORLZONTAL
MADRID
23039 M4 ORID
DETALLE DE LA COMUNIDAD
Comunidad AGUILAR DE CAMPOS
Nif H23827322
Direccion CL AGUILAR. DE CAMPOS 0022 MADRID 25039 MADRID
Finca Coeficiente Propietario Cuota
1e-4 7,53 % ROMERC GOMEZ LUIS 20,14 €
1#-B 8,45 % FERMAMDEZ SANCHEZ EVA 22,61
20-8 11,95 % RUIZ GOMNZALEZ MARCOS 32,05
20-B 13,78 % RAMOS SANCHEZ CARMEN 36,87 €
30-4 22,43 % PULIDO FERMNAMDEZ JOSE 60,03 €
3°-B 21,35 % GOMNZALEZ GOMNZALEZ SILVIA S57.153€
EARAJE A 3,46 % RAMOS SANCHEZ CARMEN 30,85 €
GARAIEER 2,36 % GOMNZALEZ GOMZALEZ SILVIA 21,07 €
LCnZAL COMERCIAL 8,66 % MOREMNC MARTIMN OSCAR, 35,13€
100 % Importe Total 315,91
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FICHERO DE PROPIETARIOS

NetFincas permite dar de alta un niamero ilimitado de propietarios, la gestién de
altas y modificacién es muy sencilla, se basa en una pantalla standard Netfincas
con el navegador que hemos presentado anteriormente.

Para acceder al fichero de propietarios pulsamos con el ratbn en el menu

ficheros -> fichero de propietarios.

¥ Propietarios AGUILAR DE CAMPOS
BRI I T = O

] Listado de Propietanios ]
Cadigo Apelidos w Mombre Mif

| B [ROMERD GOMEZ LUIS e | Leta |
Sigla Mombre de la calle Mum. /Blog. /Port. /E zc. Planta Puerta Teléfono

IDJ[cL ] [GUILeR DE camPos | [ooz2z |1 | |2 ] [i914)33-45-38 |

b vl tunicipio Cadigo Postal Provincia

| |[b.] [MeoRID |[zs0 | [MeDRID |

Paiz E-Mail

|ESF'.|'-‘«N.¢\ | !qarcomil@terra.es | I:l

[ Agrupar todas sus propiedades en un mizsmo recibo
Cuenta Coriente de domiciliacion DEL PROPIETARID

Titular de la cuenta [ 5i no es el propietario)

| | | face [BANCD BILEADVIZCATA |

Banco Sucurzal Do Cuenta
[bizz [ [ooss |[i7)[eosezraezs | e [pBADIANG |

Observaciones

| HIEERPE R Y-

Metfincas Software Profesional

Una vez situado en esta pantalla podemos desplazarnos por los registros

L3

mediante los botones '™ , localizar a un propietario concreto

pulsando el botén ¢, dar de alta nuevos propietarios mediante el botén 4
o modificar los datos actuales escribiendo directamente en el campo que se
desee editar.

Algunos de los campos principales son:
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 Domicilio de notificacién: Es el domicilio de correspondencia, donde
se enviaran las cartas.

 Cuenta de domiciliacién: Es la cuenta corriente predeterminada para
las domiciliaciones de los recibos. Es la predeterminada pero no la Unica
ya que cada inmueble que posea el propietario se podra domiciliar en
distintas cuentas bancarias para gestionar las domiciliaciones es dentro

del menu ficheros -> gestion de domiciliaciones.

El campo del titular debe rellenar en caso de que el titular de la cuenta sea
distinto del propietario.
« Campo Observaciones: Posee un potente editor de textos para grabar
las observaciones.
* Agrupacion de recibos: Marcando esta casilla agruparemos todas las

propiedades de un mismo propietario en un unico recibo.
La aplicacién verifica todas las cuentas bancarias que se graben y si esta no es
correcta avisa indicando que el digito de control no es correcto, ademas de la
verificacion de las cuentas también verifica el Nif calculando la correspondiente

letra.

Localiza a un Cliente

Apellidoz y Mombre
GALLEGO MARTIN MARCOS

2 ROMERO MARTIM JULID 30340300

3 MARTIM SACHEZ JULIA [5494385F

4 SERRAMO TELLO AMTOMIO 39543384F,

5 LOPEZ GOMZALES RalL 39849348P

£ TOLEDAMD SalMZ JULLA, 4112093827

=
Apelidoz y Mombre -
Apelidos v Mombre
f @ Seleccionar M

Cadigo _

Campo 7Zr el gue se desea buscar:
Apellidos y nombre
Nif
Cadigo
Propietario que se 'desea buscar.
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GESTION DE PRESUPUESTOS

Una vez realizada la division de la comunidad podemos crear el presupuesto a

repartir entre las distintas propiedades.

Para acceder al fichero de presupuestos pulsamos en el menu ficheros->

presupuestos (grupos y repartos)

Titulo o descripcién

Fecha inicio del presupuesto N° de cuotas Periodo Cuotas restantes

Presupuestos de la comunidad: AGUIAR DE CAMPOS

Codigo E_ | Fecha Inicio [01/01/2006 4 5] Desmip\{c’m [PRESUPLEST|D GENERAL |

Grupos de reparto del p}?supuesto

Tipo
ORDINARIA

Dezcripcion
PRESUFLESTI D&

Coeficients

e Notas

FIRE. \ _

&

Cuotas Restanfes | Proxima Emisidn

11|01 7

ORDINARIA  PRESUPLESTO GARAJE v 1 01401/2006 11 01/02/2007
ORDIMARIA  PRESUPUESTO LOCAL v 12 1 014012006 11 01/02/2007
ORDINARIA  GASTOS COMUMES \ v 12 1 01401/2006 11 01/02/2007 J
\ |B Calcular Coeficientesl | ~ Imprimir Coeficientes
Propiedades incluidas en el grupo de reparto\ Coeficiente de lag propiedades para cada grupo de reparto -
Margue el tipo de propiedad afe.. |Tip0 de Propiedad N Propiedad Finca |Eoeficienle :I
Garae 18- 4 8.805
Lacal 219-B 39,8807
CY - 324 T 14,0084
42°-H 18,1132
N\ | 1oom .
AN 1
IEE \ N
\ Gastos incluidos en el grupo de\iparto -
D escripcidn Tipa Importe: Cuehta Contable
ELECTRICIDAD WMMENDA GASTO 25650 € 6220002
GASTO 450,00 £ E220003

LIMPIEZS EDIFIC]

I

Metfincas Software Profesional

Conjunto de propiedades incluidas en el grupo de repaxo

Coeficiente de cada propiedad para cada grupo\de reparto

Gastos del presupuesto
Grupos de reparto que componen el presupuesto

- 22 -
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El presupuesto se divide en grupos y estos a su vez en gastos asociados ha

dicho grupo.

Ejemplo:

Grupos Gastos

Presupuesto Vivienda.
Electricidad Vivienda.
Empresa limpieza.
Mantenimiento Ascensor.
Presupuesto Local

Electricidad Local.

Presupuesto Garaje
Electricidad Garaje.

Gastos Parking.

Dependiendo de la forma de repatrtir las distintas partidas, podemos hablar de:
Repartos por coeficientes: El importe se reparte dependiendo del
coeficiente de la propiedad.
A partes iguales: El importe se reparte a partes iguales entre las distintas

propiedades.

Para dar de alta un nuevo presupuesto debe seguir los siguientes pasos:

1 Pulsa el boton de alta segun se adjunta en la imagen.

Piesupuestos de la comunidad: AGUILAR DE CAMPOS

B T T S I ™ (D |

Codigo [ 2] Fecha Inicio [01/01/2005 %l| Descripcion [PRESUPLESTO GEMERAL
B

L]

Gruposg de reparto del presupuesto -

Descripcion

EI:IF. DIMNAR A aLo HD
OFDIMARIS  50L0 GAR&AIES
OFDINARIA  50L0 LOCALES
OFDIMARIA  GASTOS GEMERALES

Cuotas Restantes | Proxima Emisidn
11 01/02/2007
12 1 01/01/2006 11 01/02/2007
12 1 01/01/2006 11 01/02/2007

LA YEAY

=l

- 23 -
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Introduce la fecha de inicio del presupuesto, un descripcion para identificarlo

posteriormente y pulsa el botén grabar.

2 Introduce los distintos grupos de reparto, pulsando el botdn como se indica

en la imagen de abajo.

Piesupuestos de la comunidad: AGUILAR DE CAMPOS

J:édigo Fecha Inicio [01/01/2006 %l| Descripcion [PRESUPLESTO GEMERAL

B
Grupos de reparto del prezupuesto
Tipo Descripcion Imparte Coeficiente  |M2 Cuotag  |Periodo | Inicio Cuatas Restantes | Proxima Emisidn

ORDINARIA |SOLOD YIVIEMDAS 11074 a7

12 1 01/01/2006 11 01/02/200

ORDIMARIS  S5OL0 GARAIES 5408 v
ORDINARIA  SOLO LOCALES 2 £ v 12 1 01/01/2006 11 01/02/2007
ORDINARIA  GaSTOS GEMERALES 1.7 € v 12 1 01/01/2006 11 01/02/2007 J

y se accede a la pantalla de alta de grupos de reparto.

7§? Grupos del Presupuesto x|

Diescripsion IPHESUPUESTD YIVIEMDA, I
Tipo [ORDINARIA, -]
Se aborana en cuantos pagos a
Cuantoz pagos pendientes quedan E

Cada cuantos meses & generard recibo E
0441142005 4|

La primera cuota ze pagara el dia

~ Repartir &l imparte

 Repartir el importe a partes iguales

# Repartir el importe segin cosficientes

@ Aceptar @ Cermrar

En un grupo de reparto podemos definir distintos parametros, que permitird
gue la aplicacion sea capaz de controlar y detectar cuando comienza o finaliza
un grupo. Es posible definir:

El tipo de grupo (ordinario o derrama)

=24 -
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El nimero de pagos para abonar el importe.

Cada cuantos meses se genera recibo.

Fecha cuando comienza el pago del grupo.

Tipo de reparto, puede ser a partes iguales o coeficientes.

Netfincas dispone de un sistema de alarmas que le indicara en todo
momento la fecha de inicio del grupo de reparto y cuando este finaliza
le presentara un mensaje en pantalla como el siguiente:

Tiene una alarma en la agenda

Hara ITE:-:tu:u |.-’-'-.visar |Flealiza|:||:u|
el (1000 El cancepta PRESUPUESTO VIIEMNDA del presupue ]

Detalle

El concepto PRESUPUESTO YIVIENDA del presupuesto de la comunidad AGUILAR DE CAMPOS ha
finalizado, no e tendrd en cuenta en la praxima remesa

2 sali

Lo que facilita mucho el control de los grupos ordinarios y derramas.

3 Debe seleccionar las distintas propiedades que se ven afectadas por el grupo

de reparto, marcado la casilla correspondiente.

BREE

Grupos de reparto del presupuesto ﬂ
Tipo |Des:lipci0n Imparte Coeficiente | M2 Cuotas |Peri0d0 ||nici0 |Eu0tas Restantes |Ploxima Emizidn
ORDINARIA  PRESUFUESTO VIVIEMDA EEEEEI# v 12 1 0140142008 11 01/0242007

‘ORDINARIA |PRESUPUESTO GARAJE g 0101 /2008 1[0 7

ORDINARIA  PRESUFPUESTO LOCAL 12 1 014012006 11 01/02/2007
ORDINARIA  GAJTOS COMUMES 12 1 01401/2006 11 01/02/2007

M Calcular Coeficientes| | . Imprimir Coeficientes |

Propiedadek incluidas en el grupo de reparto Coeficiente de lag propiedades para cada gupo de reparto
Margue el tipo de propiedad afe... |Tip0 de Propiedad Fropiedad |Finca Coeficiente
4\ 4 Garaje D GARAJE A 53,4502
Local 8 GARAIJE B 40,5438
I I e
100,00
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Posteriormente debe indicar el coeficiente de la propiedad dentro del grupo de
reparto, si pulsa el botdn [ Caleular Cosficientes | ¢ programa lo calcula
automaticamente, hace un calculo por cada grupo de reparto al (100%), para

poder repartir los gastos.

4 Por ultimo debe introducir los distintos gastos que estan incluidos dentro del

grupo de reparto, pulsa el botén de alta.

|3_B Calcular Coeficientes | | ~ Imprimir Coeficientes
Propiedades incluidas en el grupo de reparto Coeficiente de las propiedades para cada grupo de reparta =
tdfarque el tipo de propiedad afe... |Tip0 de Propiedad Propiedad Finca Coeficiente
Garais 19-4 8,805
Lacal 21t-B 9.8807
4 28-B 16,1132
00 ||
Gastog incluidos en el grupo de reparto -
Descripeian Tipo Imparte Cuenta Contable
MANTEMIMIENTO &5 S0R GASTO 543,00 €| 622000
ELECTRICIDAD YIVIEMDA GASTO 256,50 £ 5220002
LIMPIEZ4 EDIFICIO GASTO 450,00 £ 6220003

=

Metfincas Software Profesional

y accedera a la siguiente pantalla desde la cual debe dar de alta los gastos del

grupo de reparto.

731 Gastos e Ingresos del presupuesto =l

] Descripeién [MANTENIMIENTO ASCENSOR |

Tipo [Gasto/ngresa) |[EE

Cuenta Contable (5220001 [+
Impaorte 543,00 Euwr

-26 -
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GESTION DE GASTOS E INGRESOS

Netfincas dispone de un completo modulo de gastos e ingresos, con él podra

llevar un control total

de los diferentes movimientos de las comunidades.

Desde aqui se afiaden los distintos gastos e ingresos extras (facturas emitidas y

recibidas, no los ingresos por cuotas de recibos que siempre se generan con las

remesas de recibos) y se les aplican los cobros.

Para acceder a este modulo debemos pulsar en el menu Gestion de ingresos

-> Gastos e Ingresos.

¥l Fichero de Gastos e Ingresos g

® & @a & =

I - N I T

Tipa | Cuenta Factura | Descripcidn |Alta | Imparte | FPagado | Fecha Pago
GASTO 6220001 0noz9ig FACTURA ASCEMSOR 20/07 /2008 100,00€ 100,00 € 20/07/2006
GASTO 5220003 20359282 FACTURA EMPRESA LIMPIEZS 22/05/2006 125,00€ 12500 22/05/2006
GASTO £230001 0023318 FACTURA HOWORARIDS 22/05/2008 TO0.00€ 700006 22/06/2006
GASTO 5220008 0025382 FACTURA ASCENSOR 21,/07 /2008 100.00€ 100,00 € 21/07/2006
GASTO 5220003 onzs182 FACTURA LIMPIEZA, 21/07 /2008 100,00€ 10000 € 2140742006
GASTO G220005 0031233 FANTEMIMIENTO GARAJE 21./07 /2008 S0,00€£  S000& M/07/2008 —
GASTO G250003 0025153 SEGURD MULTIRIESGD 20/08/2006 1.000,00€ 1.000.00€ 20/08/2006
GASTO 5220004 0m 5257 FACTURA ELECTRICIDAD GARMAJE 20/08/2008 100.00€ 100,00 € 20/08/2008
GASTO 6220003 onoz2129 FACTURA EMPRESA LIMPIEZS 03/01 /2008 80,00€  8000€ 09/01/2006
GASTO 5220004 0a01z250 ELECTRICIDAD GARMAJE 23/02/2006 150,00€ 150,00 € 23/02/2006
GASTO 6220008 ono1esz2 FACTURA LUZ EXTERIOR 23/02/2008 150,00€ 150,00 € 23/02/2006
GASTO 5220001 0n034:1 FACTURA MANTEMIMIENTO ASCEMSOR 22/03/2006 300,00€  30000& 22/03/2006
GASTO 6220002 0004381 FACTURA ELECTRICIDAD WIVIEMDA 22/03/2008 108.00€ 108,00 € 22/03/2006
GASTO 5220003 0003343 FACTURA EMPRESA LIMPIEZS 22/03/2006 184.00€ 184,00 & 22/03/2006
GASTO 6220005 0023 FACTURA MANTEMIMIENTO GARAJE 22/03/2008 114.00€ 114,00 € 22/03/2006
951000 951000 | -
Mavimienta  |Fecha | Imparte: |
| GAELILSR (EET T | i T3E/A00E, 128,008

Sigla Mombre de la via

hﬁﬁnicipio

[CL][AGUILAR DE CAMPOS

M
| [ozz JMaqriD W

Cuenta de Cobro[1152_|[0080_|[72 |[3293627548

AN
\
Salir
Cuenta de Cobro de la comunidad

Nombre de la comunidad

Direccion de la comunidad

Movimientos de cobros

Las principales tareas que podremos realizar son las siguientes:

» Dar el cobro al gasto o ingreso. =


http://www.netfincas.com

NETFINCAS
HORIZONTAL

PROFESIONAL

“s* Dar Cobro

Netfincas Gestién y administracion

www.netfincas.com

Importe a Cobrar  |E]111]

Fecha de Cobro |21 A03/2004 15

Cuenta de Ingreso (2028 |/ 0100 |59 [1220m12158 |

| ) Dar Cobro (=) Cancelar |

Cuenta de Ingreso: Cuenta bancaria de la comunidad donde se realizara

el movimiento.

« Anular el movimiento de cobro. ©

* Realizar busquedas por descripcién o tipo de registro. e

» Realizar filtrado de los registros para obtener basquedas detalladas. =

Permite realizar filtro por comunidades, fecha, tipo registro (gasto,

ingreso), estado de cobro.

Opciones de Filtrado

— Comunidad

Dezde la Comunidad |

Dezde la Comunidad |

Entre laz Fechaz | F

| [/

hd |

- Tipo

T Gagtoz O Ingresos 8 Ambog

Irmpartes

“» Pagadoz < Pendientes  Ambog

@ Aceptar

- 28 -
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SALDOS INCIALES

Cuando se inicia la contabilidad de una nueva comunidad debe introducir los
saldos iniciales de cada propiedad, la suma de todos los saldos iniciales daran
como resultado el saldo inicial de la cuentas bancarias de la comunidad.

% Gestion y administracion de Fincas de Propiedad Horizontal

¢ Ficheros  Gestidn de Ingresos  Discos Bancatios | Conkabilidad | SMS Web  Mas Informes  Cartas  Mantemimiento Edificins  Tablas — Utlidades  Idioma Castelano -
" R =3 P Cuentas contables It o2 b
¢ Comunidades | Propietatios | Divisidn Horizonkal Recibos | Grabar Gastos | Enviar un SMs | Asambleas
" G’ Grabar gastos e Ingresos
i [ Agendajévisos | (= Discos bancatios CSB19 | es | (2 Manual Avuda | el Calculadora | @& v, netfincas
¥ @ Realizar cierre de ejercicio { Listar iquidadiones de ejerdcio )

ﬂ Movimientos de cuentas

(B | Gestisn de Historicos 3

@ Saldo individualizado por propiedad 3 @ Saldos iniciales

IMFORMES DE GASTOS E INGRESOS @ Grupos de Reparto

& listado de gastos e ingresos @ saldo Individualizado por propiedades - Cuadrante

| Detalle d= ingresos agrupados por canceptos Liquidacién de gastos par propiedades

o

Para acceder a la pantalla de alta de saldos iniciales, debe ir al menu
Contabilidad -> Saldo individualizado por propiedad -> Saldos
Iniciales.

Saldos Iniciales de la Comunidad AGUILAR DE CAMPOS

= L @

Batico Sucurzal D Cuenta Fecha Saldo Inicial
2 32 3 01,401 /2006

600000 |
Codigo Propiedad Coeficiente Saldo Inicial | |
124 753 451.80€
21°-B 845 507.,00€
3204 11,92 718.80€
422-B 13.78 g26.80€
B 3R-A 2243 1.34580€
B 3-B 21,35 1.281.00€
7 GARAJE A 346 207 B0€
8 GARAJE B 236 11608
B00000 | .|
Saldo de Apertura en Banco  (6.000,00
Suma de saldos Individuales  [B-000.00
Desviacion [Spertura - Suma) |0.00

Metfincas Software Profesional

Desde esta pantalla puede modificar el saldo inicial de las cuentas bancarias,
ademas de introducir los correspondientes saldos de cada propiedad. Para

- 29 -
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poder grabar los datos es necesario que la suma de los saldos inciales de como
resultado el saldo inicial de la cuenta bancaria.

FIJAR LOS GRUPOS DE REPARTO

Para obtener los saldos individualizados de cada propiedad, debemos crear los
grupos de reparto de los distintos gastos, de esta forma podré indicar la forma
de reparto de cada gasto entre las distintas propiedades.

Alta de un grupo de reparto

¥l Grupos de Reparto de Gastos COMUNIDAD : AGUILAR DE CAMPOS

- om =
Glupos de Fieparta | Cuentas de Gastos |
B
Cadiga |Dem:ri|:uc:ic’un del grupo |Hepartir por Coeficiente |
1 PARTES IGUALES M
I R

Propiedades afectadas por el grupo

tarque el tipo de Propiedad 4. .. | Descripeion del bipo de propiedad
Garaje

[ Local
A

Yivienda

Metfincaz Software Profesional

Propiedades incluidas en el grupo de reparto

Los gastos de cada grupo de reparto se pueden distribuir segun coeficientes o a
partes iguales.

Una vez creados los grupos de reparto, asignaremos a cada cuenta de gastos el
grupo de reparto correspondiente.

-30 -
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1 Grupos de Reparto de Gastos COMUNIDAD. : AGUILAR DE CAMPOS

(S O]

Grupos de Feparto  Cuentas de Gastos l

Cuenta de Gaztos Titulo de la cuenta contable =
E220001 t antenimiento Ascensor i
B220002 Electricidad Wivienda 1
E220003 Limpieza Paortal 1
B220004 ELECTRICIDAD GARAIE 1
B220005 FANTENIMIENTO GARAIE 1
B2200085 ALUMBRADO EXTERIOR 1
B230001 HOMORARIOS 1
E250003 Seguro multimesgo 1

-

Metfincas Software Profezional

Debe tener en cuenta que en esta pantalla las cuentas de gastos se dan de alta
automaticamente segun se vallan grabando las correspondientes facturas de

gastos

Mediante el reparto de gastos por propiedades puede obtener multiples listados
contables, ademas de proporcionar informacion detallada sobre los saldos de
cada propiedad.

Entre los listados destacan el cuadrante de saldos y la liquidacién de gastos por
propiedades.

Veamos algunos ejemplos:
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Cuadrante de saldos

rHD_.-H_U_PnH&Z DE GASTOS AGUILAR DE CAMPOS EJERCICCIO 2007

Cod. _ Propiedad Cosficiente Esaritura | partes iguales | solo locales | Total Gasto | Ingresos Extras | Recibos Emitidos | Total Cobros | Pendiente Page| Saldo Anterior | Saldo Final sin Entregas | A Cuenta | Saldo Final
148 - 7,53 1042 44 i} 1042 44 0 483,36 483,36 0 4518 -107,28 0 -107,28]
21°-B 340 104244 i} 104244 042,64 620,03 22,61 307 84,59 100 84,09
J2%-A 11,98 104244 0 104244 769,2 709,2 0 718,58 445,56 445,56
42°-B 13,78 104244 0 104244 0 854,88 884,88 0 826,8 669,24 0 669,24
33%-A 2243 104244 0 104244 1440,72 1320,66 120,06 1345,8 1624,02 1624,02]
63°-B 21,35 1042 44 0 104244 137112 1256,86 114,26 1281 148542 1435,42]
7GARAIEA 3ci0 104244 0 104244 0 741,12 74,12 0 207,60 -93,72 0 -93,72
8 GARAJEB 2,36 1042 44 i} 104244 0 505,68 463,74 42,14 141,6 -437,3 0 -437,3
9 LOCAL COMERCIAL 8,60 104244 0 104244 0 843,12 843,12 0 319,6 320,28 0 320,28]

Sumas 100 9382 0 9381,9% 0 7581,84 7382,77 299,07 6000 4000,81 100 4000,81
Totales 0 1] 0 9382 0 7581,84 7382,77 299,07 6000 4000,77 100 4000,77
Redondecs 0 0 0 -0,04 0 0 0 0 0 0,04 0 0,04
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Liquidacion de gastos por propiedades

NETFINCAS ffﬁfgggqjﬂﬁiﬂ DEPD Fecha de impresidn: 18/10/2008
HORIZONTAL
AT
ZRZE MAGRIR

LIQUIDACION DE GASTOS POR PROPIEDAD
Comunidad: AGUILAR DE CAMPOS
Propiedad: 2-1°-E

Propietario: FERMNAMNDEZ SAMCHEZ EVA

RELACION DE GASTOS

Cuenta Gasto Gasto Total Grupo de Reparto Reparto Coeficiente Total Propiedad
6220006 ALUMERADC EXTERICR 500,00  PARTES IGUALES Iguales 1} 25,56
6220002 Electricidad Yivienda 344,00 PARTES IGUALES Iguales a 38,22
6220004 ELECTRICIDAD GARAJE 500,00  PARTES IGUALES Iguales 1} 25,56
£220003 Limpieza Porkal 1.476,00 PARTES IGUALES Iguales a 164,22
5220001 Mankenimiento Ascensor 1.084,00 PARTES IGUALES Iguales ] 120,44
220005 MAMTEMIMIEMTO GARAIE &76,00 PARTES IGUALES Iguales a 79,11
6230001 HOMORARIOS 2.800,00 PARTES IGUALES Iguales a 311,11
6250003 Seguro mulkirriesgo 2.000,00 PARTES IGUALES Iguales 1] 222,22

Total: 1.042,44

JUSTIFICACION DEL SALDO
Ingresos Gastos Deudas
Saldo Anterior... .o 507,00 Tokal Gastos....ovvviverienns 1,042,444 Recibos Pendientes....... 22,61
Ingresos Cuotas Recbos. ... 520,03
Aportaciones a cuenta,, o, 100,00
Ingresos Extras..........cooeiens 0,00
Saldo Final { Ingresos - Gastos )..... 84,59



http://www.netfincas.com

NETFINCAS
HORIZONTAL e :

PROFESIONAL . TrTTETTT T

LECTURA DE CONTADORES

Mediante este modulo podemos llevar un control exhaustivo de los consumos
de las distintas propiedades. Para acceder pulsamos en el menu ficheros ->
consumos.

Lo primero que debemos hacer es introducir las tarifas que se aplica a cada
unidad de consumo

Lecturas T arifas l

Imparte Fija 10,00& Imparte M inima nooe

L - s
Tramos de los consumos -
Dezde Hazta Impaorte x Unidad Importe Tramo | Acumula
% 02 v
2 an 0.4 v
AN 93359 05 v

Ademas se puede definir un importe fijo que se suma al célculo de los tramos,
0 un importe minimo.
La pestafia acumula nos indica si queremos acumular el importe de los tramos
(tramos) o no (escala).
Ejemplo (seleccionando la pestafia acumula)
Si una propiedad consume 25 el importe total seria:
20 X 0,2 = 4¢€
5 x 04 =2¢€
Total = 6 € + Fijo (10€) =16 €
Ejemplo (sin seleccionar la pestafia acumula)
Si una propiedad consume 25 el importe total seria:
25 X 0,4 = 10¢€
Total = 10 € + Fijo (10€) =20 €
Una vez grabada las tarifas procedemos a introducir los consumos de cada

propiedad.
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Datos l Listado de consumos l

Netfincas Gestién y administracion

www.netfincas.com

Fecha Lectura Descrpcian Operadar
ranszo07 Bl [aGUA | | | | Lectura Activa
Cuenta Contable

B220604

Lecturaz } T arifas ]

[ T I S j
COMSUMOS DE LAS PROPIEDADES
Departamento Lect Anterior  |Lect Actual  [Consumo  |Importe Tanfa | Importe Manual
Bl 12 B7 56,000 EF1E
'-B 12 56 44,000 539&
9.4 EE == 43,000 27 E
*-B 45 45 1.000 023&
2 -4 i3] 56 21.000 2638
*-B 3 7B 42,000 515&
GARAIE & 2 54 52,000 £.35&
GAaRAJE B 32 56 24,000 299&
LOCaL COMERCIAL 23 54 31.000 3838
* Lectura Activa : 5i esta marcada el consumo ze incluye en los recibos

Para incluir el importe de las lecturas en los recibos debemos marcar la pestafia

| Lectura Activa |

En las comunidades donde no exista una tarifa establecida se puede

introducir directamente el importe del consumo introduciendo el valor en la

columna importe manual.

- 35 -



http://www.netfincas.com

NETFINCAS
HORIZONTAL e :

PROFESIONAL . TrTTETTT T

GENERAR RECIBOS

Una de las tareas mas importantes es la emision de recibos, la aplicacion
permite generar recibos de forma masiva filtrando por una serie de condiciones
gue nos permitira realizar este trabajo de forma mas efectiva al minimizar el
tiempo empleado en la generacién y la impresion.

Para acceder a esta pantalla pulsamos en el menu gestion de ingresos ->

generar recibos / liquidaciones.

7y REMESAS DE LA COMUNIDAD AGUILAR DE CAMPOS

14 3 Q| |~ | & | &

Texto Remesza

Fecha Cargo Generacian || #

7 AGUILAR DE CAMPOS DICIEMBRE 2007 01./12/2007 315,91 £|01,12/2007

0/11/2007 AGUILAR DE CAMPOS NOVIEMERE 2007 01,/11/2007 9 315,91 € 0141172007

01,/10/2007 AGUILAR DE CAMPOS OCTUBRE 2007 01,/10/2007 9 315,91 € 0141042007
01./09/2007 AGUILAR DE CAMPOS SEPTIEMBRE 2007 01./09/2007 k| 31691 £ 010972007 .,

< 4

P - om | Q]

Sucurgal [Dc |Cuenta

e =0 3
GOMZALEZ GOMZALES SILVIA, BREIRA5E 2107 € GARAIEB

LOPEZ MARTIM MARCOS 00232902G 22E1€ 18-B

MOREMO MARTIM O5CAR 453049500 35,13€ LOCAL COMERCIAL ama 4042 B1 2938293892

FULIDO FERMANDEZ JOSE 34584934H BOO3E 3°-A w

Detalle de los Gastos £ Ingresos l

Resumen de los conceplos

Cadigo Cuenta Contable |Descripci-.‘-n del concepta |mporte -
L 9 B220001 MANTENIMIENTO ASCEMSOR 11.30&
10 220002 ELECTRICIDAD WIVIENDA B3E
: 11 6220003 LIMPIEZA EDIFICID 936E
v
[ Salir

Esta pantalla nos permite consultar e imprimir las remesas de cobros existentes
0 generar nuevas. Ademas dispone de la importante utilidad de imprimir los
recibos de forma masiva, para realizar esto pulsamos en la impresora (opcion

imprimir recibos) y accedemos a la pantalla de filtrado de registros a imprimir.

Cuando se genera la remesa dispone de la posibilidad de dar como cobrado de

forma automatica todos los recibos de caja de la misma y generar solo una
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remesa de consumos, Si N0 marca esta opcion y tiene activado

lectura activa en el apartado de ficheros -> consumos se lo sumard

directamente cuando genere los recibos cuotas ordinarias.

‘¥ Impresion masiva de Recibos

Ordenar par: |.-'1‘-.|:|e||idu:us y Mambre |v|

Dezde la Referencia | |

[ Solo esta Referencia
Formato Reciboz f

| Lazer Cobro en Ban)/: C5BEY | r
[ Irnprimir tambien loz recibos %iciliaﬁ:z

i lmprirnir

1) Cerrar

Orden de salida de los recibos

Formato de los recibos.

Imprime solo la referencia seleccionada.

Ademas dispone de la posibilidad de listar un informe con todos los registros

gue componen la remesa, es una opcion muy 0til pues da informacion sobre el

importe total de la remesa, numero de registros, etc...

-37-
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METFINCAS 043950845 EMPRESA DEMO Fecha de impresidn: 171 0/2008

HORIZONTAL casEncns o 61
MADRID

23008 MADRID

LISTADO DE LA REMESA
| AGUILAR. DE CAMPOS DICIEMBRE 2007 |

Registros de la Remesa: 9

Fecha de alta: 01/12/2007 Fecha Emision : 01/12,/2007 Fecha Cargo: 01/12/2007

AGUILAR DE CAMPODS Departamento Cuota Pagado Pendiente
GQUNZALES GOMNZALES SILVIA S5095455W 3°-B 57,13 0,00 57,13
GQUNZALEZ GOMNZALES SILVIA S5095455W GEARAIE B 21,07 0,00 21,07
LOPEZ MARTIN MARCOS D0232902G 1°-B 22,61 22,61 0,00
MOREND MARTIM CSCAR 459049500 LOCAL COMERCIAL 35,13 35,13 0,00
PULIDC FERMAMDEZ JOSE 34584934H 3°-4 60,03 60,03 0,00
RAMOS SANCHEZ CARMEN 34503345H EARAIE & 30,58 30,88 0,00
RAMOS SANCHEZ CARMEN 34503348H 20-B 36,87 36,87 0,00
ROMERO GOMEZ LUIS 03329452 19-4 20,14 20,14 0,00
RUIZ GONZALEZ MARCOS 595343595 20-4 32,05 32,05 0,00

31591 237,71 78,20

RECIBOS FORMATO CSB57

Netfincas le permitird imprimir los recibos no domiciliados segun el modelo del

cuaderno 57, con este modelo de recibo, las facturaciones de las comunidades
cuyos pagos no estan domiciliados por los usuarios, pueden ser pagados por los
siguientes medios:
1. Permite pagar en ventanilla bancaria.
2. Permite pagar en autoservicios, como cajeros automaticos o
similares.
3. Ademas es posible pagar por banca virtual, como Internet, banca

telefonica, etc.

Para poder configurarlo menu discos bancarios -> disco CSB57 donde te
permitira poner la emisora, sufijo bancario, plazos de pago y bancos donde se
puede pagar.

El modelo de recibo es el siguiente:
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PERIODO DE PAGO EMISORA REFERENCIA IDENTIFICACION IMPORTE
06/06/2005 00000001 - 002 0000000034843 000018 20,15

ELECTRICIDAD VIVIENDA 1,88
HCORORARIO ADMINISTRADOR 4,39
LIMPIEZA EDIFICIO By

MANTENIMIENTG ASCENSOR 3,98
SEGURO EDIFICIO 659

CUENTA DE CARGO

Entidad | Oficina D.C. | Num. de cuenta .
(Fecha y firma del titular
de la cuenta de cargo) ROMERO GOMEZ LUIS
| | | | | | | | | | | | | | | | CL AGUILAR DE CAMPOS 00221 A
MADRID
Recibo perteneciente a la comunidad: AGUILAR DE CAMPOS 28039 MADRID
-EJEMPLAR PARA LA ENTIDAD COBRADORA e
PERIODO DE PAGO EMISORA REFERENCIA IDENTIFICACION IMPORTE
06/06/2005 00000001 - 002 00000000348.43 000018 20,15
ELECTRICIDAD VIVIENDA 1,88
HORORARIO ADMINISTRADOR 4,39
LIMPIEZA EDIFICIO 343
MANTENIMIENTC ASCENSOR 3,98
SEGURO EDIFICIO 6,59

Lugar de Ingreso:BANCO SABADEL, BBVA, CAJAMADRID, BANCO
RARTOR ROMERO GOMEZ LUIS
CL AGUILAR DE CAMPOS 0022 1 A

MO AR mnig MADRID

9050700000001002000000002484300001800000020150 28038 MADRID
ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO SIN LA CERTIFICACION DE LA ENTIDAD COBRADORA O JUSTIFICANTE ACREDITATIVO DE PAGO EN AUTOSERVICIO

EJEMPLAR PARA EL CLIENTE

Nombre o razén social
Titular Direccién
Localidad
DETALLE Concepto
DE LA
DOMICILIACION Nombre o razén social
N CODIGO CUENTA CLIENTE
ombre
TITULAR CUENTA Entidad | Oficina D.C. | Num. de cuenta
DE CARGO
Banco/Caja Muy Sres. mios.
ENTIDAD Oficina Con cargo a la cuenta indicada, y hasta nuevo aviso,
DE sirvanse cumplimentar esta domiciliacion ante la entidad
CREDITO Direccién de Crédito resefiada.
Localidad
Fecha (Firma)
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ENTREGAS A CUENTA

Una entrega a cuenta es un ingreso que se hace para pagar futuros recibos, se
pueden pagar varios recibos antes de que estos se pongan al cobro.

Por ejemplo si una propiedad paga 30 Euros al mes y hace una entrega a
cuenta de 100 Euros pagaria los tres préximos recibos y 10 Euros del cuarto. Es
una buena opcion para aquellos propietarios que no residen habitualmente y
quieren pagar por adelantado. El boton desactivado si esta seleccionado no
compensara los recibos que se emitan posterior a la entrega, y aparece

contabilizado en banco el ingreso de la entrega a cuenta.

Para acceder a debemos pulsar en el menu gestion de ingresos -> Entregas

a cuenta.

¥ Entregas a cuenta AGUILAR DE CAMPOS
I T T T S R O T |
Datos l Listado de Entregas a Cuenta ]

Propietaria Propiedad Fecha

[FERMANDEZ SANCHEZ EVA -] [1=-E M EAE Desactivar
Comentario Imparte Cuenta contable Cuenta Bancaria de [ngreso

[#NTICIPO |[ 1oooog) [ooooot -] [mie2] ) [ooan |[72][azssezrede | Saldo 100 €

Detalle de los recibos compensados

Referencia Fecha Emizidn | Propiedad | Imparte Recibo | Compenzado | Pagado

Metfincas Software Profesional
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La ventana de recibos compensados se rellena automaticamente con los recibos
gue se pagan con la entrega. La entrega a cuenta se hace efectiva unicamente

para futuros recibos, no para recibos que estén actualmente pendientes de

cobro.
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CONTROL DE RECIBOS

La opcion control de recibos se utiliza para gestionar todos los recibos emitidos
por las comunidades, desde aqui daremos el cobro a los recibos excepto los
domiciliados que se les daria el cobro desde el menu discos bancarios -> disco
de domiciliados cuaderno 19 e imprimiremos los recibos de forma individual,
ademas es una opcidén muy util para conocer en todo momento el estado actual
de nuestra recaudacion.

Para acceder a esta pantalla pulsamos en el menu gestién de ingresos ->

Control de Recibos

aqui la columna que
Comunidad i Apelidoz v nombre Referencia |Importe Cobrado
AGUILAR DE CAMPOS 03323482 ROMERD GOMEZ LUIS LR 0000001 630 2016E 20156
AGUILAR DE CAMPOS 00232902G  LOPEZ MARTIM MARCOS B 0000001 631 2261 € 0.00&
AGUILAR DE CAMPOS 598343836 RUIZ GOMZALES MARCOS L 0000001 632 3206€ 32066
AGUILAR DE CAMPOS 348038484 RAMOS SAMCHEZ CARMEN 2B 0000001693 3687 E 0.00€
AGUILAR DE CAMPOS 348038484 RAMOS SAMCHEZ CARMEN GARAE & 0000001 634 3088 E 3088
AGUILAR DE CAMPOS 34R84934H  PULIDO FERMAMDEZ JOSE LR 0000001 B35 B0.02E 0.00&
AGUILAR DE CAMPOS BARGG46E  GONZALEZ GOMZALEZ SILVIE 2B 0000001 B3E 57136 0,00 € |
AGUILAR DE CAMPOS BERIS45E  GONZALEZ GOMZALEZ SILWIA GARAJE B 0000001 637 2106 0.00&
AGUILAR DE CAMPOS 459049500 MOREMD MARTIN OSCAR LOCAL COMERCIAL  DO0DO01558 /138 35138
AGUILAR DE CAMPOS 03329482 ROMERD GOMEZ LUIS 124 0000001 708 10,93 € 10.93€
AGUILAR DE CAMPOS 002329026  LOPEZ MARTIM MARCOS 12-B 0000001 709 12.32€ 0,00
AGUILAR DE CAMPOS B9834339G  RUIZ GOMZALES MARCOS L) 000000 710 1747 € 17478
AGUILAR DE CAMPOS 34803848H  RAMOS SAMCHEZ CARMEN 2B 0000001 711 20108 20104
AGUILAR DE CAMPOS 34803848H  RAMOS SAMCHEZ CARMEN GARAJE A 0000001712 BO5E B.O05E
AGIHI AR NF CAMPOS WECA93AH  PIINO FERMARNNEZ IO0SFE Q. OONOAM 713 R lral s 0one
80016 36204 ||

I = Nego Pagade B Azul Devuelto

Direccidn Fiscal Fojo Pendiente I Yerde Baja

Sigla Hombre de la wia Num./Blog /Port /Esc. Piso  Letra Municipio CP. Provincia
[CL ] [AGUILAR DE CAMFOS ||oozz JlaT JB |MaDRID |[28039) [MADRID
Fecha de Emizion Fecha de Cargo Remesa a la que pertenece Fecha Baja Departamento

[27/1/2005  |[27A1/2005  |[ENERD 2005 | | EE]

Cuenta de Dom i Cuenta de Cobro
Banco Sucursal De  Cuenta

[0182 ] [ooa0 | [72 ] [z23382raes |

Mowimiento | Fecha Importe

Cuenta de cobro, cuenta bancaria de la
comunidad donde se cargara el
ingresara el recibo
Tipo de movimiento.
AM = Amortizado.
AN = Anulado.
Cuenta de domiciliacién del recibo.
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Las principales tareas que podemos realizar desde esta pantalla son las
siguientes:

©® Cobrar un recibo o anular el cobro.

] Da de baja un recibo, anula un recibo que ha sido emitido por

error.

‘= Imprime el recibo seleccionado. Netfincas dispone de varios
formatos de salida para los recibos, ademas todos los formatos se
pueden disefiar por el usuario, mas informacion en el apartado

disefio de recibos.

B Filtra los registros, nos permite minimizar la busqueda para hacernos
mas sencillo localizar los recibos con los que queremos trabajar,
podremos localizar registros filtrando por remesas, comunidades,
estado actual del cobro, estado de las domiciliaciones, fechas de

emision ....

“ Para eliminar un recibo completamente en la aplicacién incluido los

movimientos de contabilidad.

CALCULO DE INTERESES DE DEMORA
Netfincas permite calcular intereses de demora de los recibos impagados.

Los pasos que debe seguir para cobrar intereses son los siguientes:

e Debe indicar las comunidades a las que se desea aplicar intereses de
demora, desde el menu Ficheros -> Fichero de comunidades, debe
marcar la casilla cobrar intereses de demora, indicar los dias que deben
transcurrir desde la fecha de emision del recibo para aplicar los intereses

e indicar el porcentaje de interés a sumar a los recibos.
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1% Datos Generales | 2% Realizar la Divizidn | 3% Afiadir Propietanios | 4% Azociar fincas y Propietarioz | 59 Calcular laz cuotas I

Haonararios Célculo de los recibos
Importe Método de calculo Penodo generacion recibos Fecha Inicio Periodo de la liquidacidn
170.00) | [PRESUPUESTO | [Mensual -] [a/08/2007 ] [Brwsl <)
I Cobrar Intereses de Demora Presidencia de la comunidad
Cabrar Intereses transcurrido dfas desde emisidn del recibd ||:IFIAMDS SANCHEZ CARMEN I

Parcentaje de Interés U,UUZI

Cuenta bancaria de la comunidad [ Cuenta por defecta )
Banco  Sucursal De Cuenta Desde [01/06/2006 3| Hasta[30/06/2008 5]

(0080 | [72][3293627848 |

™ Imprirnir &l némero de cuenta de la comunidad en los recibos

Ejercicio Activo

[ Imprimir &l nimero de cuenta en los recibos domiciiados

» Realizar el recalculo de intereses desde el menu Gestion de Ingresos -

> Calcular intereses de demora.
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FACTURACION HONORARIOS

Mediante el modulo de honorarios podemos generar las correspondientes
facturas, ademas permite generar remesas en soporte magnético para enviar al
banco en formato cuaderno 19.

Para acceder al modulo de confeccion de facturas de honorarios pulsamos el
menu gestién de ingresos -> honorarios -> generar facturas

honorarios.
Remesa bancaria asociada

Imprime un listado de facturas entre fechas y comunidades

¥ Fichero de Facturas de honorarios E||E|E|
12 m «a » w2 EE

Fecha Facturacidn Mimera  Descripcidn Tatal Impart
[z2inz/2004 ~ | |ooooz | [HomoRARIO AGUILAR DE CAMPOO FECHA: 29/02{20]

Cormunidad Fecha Emisign Remesa Bancaria
[ ] pauILar DE CamPoo | A |
& — -~
|Ba$e |Iva [%) |Iva |:

g0.00€ 18 14.40€

GASTOS BANCARIOS A 15.00€ 16 240€
— Emitir Fa*ura ‘ J
1
Afiade un nuevo concepto a la factura Emite e imprime la factura

Anula la emision de la factura
La aplicacion tiene la posibilidad de generar facturas de forma masiva

empleando un filtro por comunidades. Para generar nuevas facturas pulsamos

el botén afadir y accedemos a la siguiente pantalla.
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¥ Generacion remesa honorarios x|

Fecha Facturacicn

—Seleccione las comunidades a Facturar

" Marcar Todos & Desmarcar Todos |

Seleccionado | Codigo INombre de la comunidad I
I 1 AGUILAR DE CaMPOS5
[ ] 2 BRAYO MURILLO 46

Generar remesa bancaria azociada |7

Maombre Remesa I
Fecha de Emisiénl i &
Fecha de Cargo I I i

Si marcamos la casilla se genera una remesa bancaria en formato
cuaderno 19 para enviar al banco. Dicha remesa se puede ver
desde el menu gestidon de ingresos -> honorarios -> Discos bancarios.

Una vez generada las facturas podemos afiadir o eliminar conceptos mediante

los botones ¥ = =

, Emitir Factura
-

Para emitir la factura e imprimirla pulsamos el botén , el

formato de las facturas es el siguiente:
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23434547 EMPRESA DEMO

H";;;;gﬁ?i L CLCOVA RRUBIA S P 29
PROFCSIONAL  MADRID

28039 MADRID

Datos del Clente

434343430 AGUILAR DE CAMPOO

00002
29/02/2004
121 5€

CLAGUILAR DE CAMPOO 0022
MADRID
25039 MADRID
Concepto Base Iva Total
HONORARIOS aneE 144€ 1044 €
GASTOS BANCARIOS 15€ 24€ 17,4€
105€ ||16,s€ ||121,s€

Ademas tenemos la posibilidad de imprimir un listado de facturas filtrando por

fechas y comunidades, el formato de este listado es el siguiente:

423434547 EMPRESA DEMD
OCOFARRUEIAE I .34

NETFINCAS
HORIZONTAL

FROFCEIONAL  MADRID
28039 MAORID

Fecha de impresion; 210352004

LISTADO FACTURAS DE HONORARIOS

AGUILAR DE CAMPOO

Himero Descripcion Fecha Factura Fecha Emision Importe
aooad HONORARIO AGUILAR DE CAMPOO FECHA: /2004 010152004 2810272004 1044 €
ooz HONORARIO AGUILAR DE CAMPOO FECHA: 24022004 250252004 21103552004 121 8£

Soptotal | 2282 €

Total: 226,2 £
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Para generar las facturas en soporte magnético debemos acceder a la pantalla

menu gestién de ingresos -> honorarios -> remesas bancarias.

En esta pantalla tenemos todas las remesas bancarias generadas, una por cada

emision de facturas de honorarios. Para crear el disco para enviar al disco basta

con pulsar el botén E] y Netfincas se encarga de generar el disco en formato

CSB 19 listo para cobrar por banco.

DISCOS BANCARIOS

La aplicacién nos permite generar discos en soporte magnético para llevar los
recibos domiciliados al banco. El formato generado es el cuaderno 19, segun
marca el consejo superior bancario ( CSB ).

Trabajar con recibos domiciliados es mas cémodo por varias razones, se
aplican todos los cobros de la remesa a la vez sin necesidad de aplicar el pago
de forma individual, ademas se asegura el cobro en el momento que el banco
trata dicho fichero. El cobro de los recibos domiciliados siempre se da desde
este menu discos bancarios -> discos de domiciliados.

En aquellos recibos que exista una devolucion damos al cobro a toda la
remesa como hemos indicado anteriormente.

Para aplicar la devolucion se puede realizar de dos formas:
1. Aplicando la devolucion de forma manual, en control de recibos

existe la opcidn que se muestra en la figura.

Control de Recibos

|l ' @ = 8 <« 2 &

Da el Cobro al registro actual

Comunidad i Devolucidn bancaria del Recibo Cobrado

Anula el cobro del registro actual
AGRHINAR NF FaMPNS RREARARA  RMNFAIFZ GRANZAI FF SIWld W.R R7 134

Cuando se aplica la devolucion existe la posibilidad de afiadir al recibo un

gasto en concepto de comision por gastos de devolucion.
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“#" Devolucidn bancaria del recibo

Fecha de la Devolucidn
|01/09/2005 - |

Fativa de la devolucidn

| Incormiente]

Puede incluir un gazto de devolucion, que e sumara al importe del recibo

Concepto:; Cuenta Contable [mporte
[G45705 DE DEVOLUCION || || 1.20Eur
@ Acephar @ Cancelar

2. Aplicando el disco de devoluciones de domiciliacion que remite el

banco.

Generacion del disco de domiciliados

El programa dispone de dos formas distintas de confeccionar los ficheros
de domiciliados, por un lado la posibilidad de generar un fichero por cada
remesa de recibos o poder agrupar en un mismo fichero distintas remesas,
cuya Unica condicion es que todas ellas tengan la misma fecha de cargo.

Explicaremos los dos métodos:

Metodol: Generar un fichero por remesa
La aplicacion genera de forma automética las remesas de domiciliados,

Gnicamente tendremos que generar el fichero para enviar y aplicar los cobros.

Cuando se genera una remesa de recibos desde la opcion Gestion de
Ingresos -> Generar Recibos/ Liquidaciones la aplicacion de forma
automatica genera en discos bancarios -> discos de domiciliados ->
Discos de domiciliados la remesa correspondiente con los recibos

domiciliados.
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Dizco Texto del Disco Emizidn Alta ~

4 2|REME GUILAR DE CAMPOS FEBRERD 2005 005 03 (L]

1 REMESA AGUILAR DE CakMPOS EMERO 2005 03,01 /2005 03/01/200

R
£ >
Recibos domiciliados gue pertenecen al disco

Apelidos y Nombre Cornunidad Departamento Ref Recibo | FefDomici | Importe Cobrado
ROMERO GOMEZ LIS AGUILAR DE CAMPOS 1%- 4 00000000649 19,90 € 19,90 £
RUIZ GOMNZALEE MARCOS AGUILAR DE CAMPOS 29 -8 0000000066 31,66 € I EEE
RAMOS SANCHEZ CARMEN AGUILAR DE CAMPOS 2% - B-3ARAJE A (0000000057 (9 4,93 € 84,93 €
MOREMD MARTIN OSCAR AGUILAR DE CAMPOS LeZal COMERCIALOOOO000070|S 35,13 € /138

[ Salir

Desde esta pantalla se genera el disco para enviar al banco, basta con pulsar el

botén. [ y se accede a la pantalla donde podemos seleccionar los conceptos

gue deseamos incluir en el fichero.

& Modalidad de cuaderno 19 |

—Datoz del presentador del fichero

Cif 043433545

M ambre I.&DMlNlSTH.-’-‘-.ElEIN DE FIMCAS FIMCAS DEMO
Ertidad v Sucursal receptara del fichera (0182 - 0oo4

Sufii

~Conceptos a incluir en el fichero

* [ezeoincluir todos log conceptos, especificando todoz los gastos
Mo incluir todos loz conceptos, pero detallar los consumos

Mo deseo inclur los conceptos en el fichero

T exto del concepto

Concepto

@ Aceptar \:a Cancelar
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Netfincas Horizontal contempla las dos modalidades existentes en el cuaderno
19, permitiendo detallar todos los conceptos o por el contrario no detallarlos e
incluir un texto descriptivo del mismo.
Ademas de seleccionar la modalidad debe indicar los datos referentes al
presentador del fichero, estos datos son los siguientes:
1. Cif del presentador del fichero, normalmente coincide con el cif de la
empresa.
2. Nombre del presentador, normalmente coincide con el nombre de la
empresa.
Banco y sucursal receptora del disco bancario.

4. Sufijo del presentador.

Una vez seleccionada la modalidad pulsamos el boton aceptar para generar el

disco.

Creado el fichero y enviado al banco tendremos que dar el cobro a los recibos,

esto se hace forma masiva dando el cobro de forma conjunta a toda la remesa

de domiciliados, para realizar esta tarea pulsamos el botén € .

Metodo2: Agrupar en un mismo fichero varias remesas

Otra posibilidad muy interesante es la de poder agrupar dentro de un
mismo fichero distintas remesas, con esto conseguiremos dos cosas. Ahorrar
comisiones bancarias, y es mas practico entregar en un solo fichero numerosas
remesas. Las remesas se pueden agrupar con una sola condicidén, que todas
tengan la misma fecha de cargo. La fecha de cargo identifica el dia que se
cargan los recibos en las cuentas de los clientes.
Para poder generar un fichero bancario agrupando varias remesas debe seguir

los siguientes pasos:
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1. Acceda a la pantalla de discos bancarios desde la siguiente opcion.

#1 Gestion y administracion de Fincas de Propiedad Horizontal

: Ficheros  Gestidn de Ingresos | Discos Bancarios | Contabilidad — ‘Web  M&s Informes  Carkas  Mantenimiento Edificios  Tablas  Utiidades

: -/:-, m |Q Discas de Domiciliadas (Cuaderna 19) b | =y Discos de Domiciliados (Cuaderno 19)

¢ Comunidades | Propietatios

= B LCiscos de Devoluciones =1l Discas de Domiciliados (Cuaderno 19) Remesas Agrupadas

H @- Agenda/Avisos | (= Discos b ]
(=1 Reenviar en cuaderno 19 los recibos devueltas r
(=1 Discos formata CSE 43
=1 Configurar modalidad CSB 57 J

Pulsando en discos bancarios -> Discos de domiciliados -> Discos de
domiciliados (Cuaderno 19) Remesas Agrupadas se accede a la pantalla

donde se generan y se envian los distintos ficheros de domiciliados.

J Ir*/-HIQII:IFE]I@m

K1 |
T S— |
Comunidad i Apelidos y nombre || Dz Cuenta Importe
AGUILAR DE CAMPOS By ROMERO GOMEZ LUIS 7|28 23
AGUILAR DE CAMPOS  22-A RUIZ GONZALEZ MARCOS 2091 0023 14 2832334293 32056 0
AGUILAR DE CAMPOS  22-B RaMO5 SANCHEZ CARMEN 2038 0BO7 03 5985783743 3EETE 0.
AGUILAR DE CAMPOS  GARAIE & RaMO5 SANCHEZ CARMEN 2038 0BO7 03 5985783743 a088E 0.
AGUILAR DE CAMPOS  LOCAL COMERCIMOREND MARTIN OSCAR 0015 4042  B1 2938293892 3E13E 1]

Para generar un nuevo fichero de domiciliados pulsa el botén de alta, y accede

a la siguiente pantalla.
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75t Alta de remesas bancarias agrupadas 10| x|
Fecha de Emizion Fecha de Cargo Texto de la Remesa

[ez/0dr2o06 T [mA0v2006 | |REMESA DCTUBRE 2008 |

" Marcar Todos % Desmarcar Todos

Remezas existentes con la fecha de cargo indicada

Seleccionado |Carg0 ICDmunidad / |Remeza
mAo/2006  AGUILAR DE CAMPOS REMESA OCTUBRE 2006
mA0/2006  BRAVO MURILLO 46 REMESA OCTUBRE 2006

Desde aqui se seleccionan las remesas que se desean incluir en el fichero,
siendo necesario indicar una fecha de cargo. Cuando se selecciona la fecha de
cargo el programa muestra todas las remesas que cumplen esa fecha, pudiendo
el usuario seleccionar las que desea incluir en el fichero.

Una remesa que haya sido incluida con anterioridad en otro fichero de
domiciliados no sera mostrada.

Una vez que ha seleccionado las remesas pulsa el boton grabar.
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| J@eje-wwmjall Blels

‘I REMESA SEPTIEMBHE 2008 DUDSJZDDB 223’09!2008 il

Comunidad i Importe FPagado
|4 AGUILAR DE CAMPOS F.I IMERD GOMEZ LUIS
AGUILAR DE CaMPOS  22-4 RUIZ GONZALEZ MARCOS 2091 0023 14 2832334238 3205E 0,004
AGUILAR DE CaMPOS  22-B RAOS SAMCHEZ CARMEN 2038 0BOY 03 5985783743 368V E 0,004
AGUILAR DE CAMPOS  GARAJE & RAOS SAMCHEZ CARMEN 2038 0BOY 03 5985783743 3088 € 0,004
AGUILAR DE CaMPOS  LOCAL COMERCI MOREND MARTIN OSCAR 0015 4042 B1 2938293892 3513E 0,004
BRAYD MURILLO 48 128 MOREMND GIL LUISA 2077 0004 6O 9899333999 2511 £ 0,004
BRAYD MURILLO 48 324 B&RAMDA RUIZJOSE LUIS 0182 0o 25 9482304823 124 46€ 0,004
KN _'I_I
[ Salir

Ahora ya estamos en disposicion de enviar al banco el fichero, para generarlo

pulsa el botdn B , mediante el cual se accede a la pantalla donde indicaremos

los conceptos de los recibos que deseamos incluir en el fichero.

74* Modalidad de cuaderno 19

—Datos del presentador del fichero

Cif 043433345

Narmbre |;’-‘1.DMINISTF|.&EIDN DE FIMCAS FINCAS DEMO

Entidad v Sucurzal receptora del fichero (0752 - Q004
Sufii

—Conceptos a incluir en el fichero

* Dezeo incluir todoz los conceptos, ezpecificando todos los gastos
Mo incluir todos los conceptos, pera detallar log consumos

Mo desen inclur loz conceptos en el fichero

Texta del concepto

Concepto

@ Aceptar u‘) LCancelar
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Netfincas Horizontal contempla las dos modalidades existentes en el cuaderno
19, permitiendo detallar todos los conceptos o por el contrario no detallarlos e
incluir un texto descriptivo del mismo.
Ademas de seleccionar la modalidad debe indicar los datos referentes al
presentador del fichero, estos datos son los siguientes:
5. Cif del presentador del fichero, normalmente coincide con el cif de la
empresa.
6. Nombre del presentador, normalmente coincide con el nombre de la
empresa.
7. Banco y sucursal receptora del disco bancario.
8. Sufijo del presentador.
Una vez seleccionada la modalidad pulsamos el boton aceptar para generar el
disco.

Creado el fichero y enviado al banco tendremos que dar el cobro a los recibos,
esto se hace forma masiva dando el cobro de forma conjunta a toda la remesa

de domiciliados, para realizar esta tarea pulsamos el botén € .

Aplicar el disco de devoluciones

Una vez entregado el disco al banco este nos devolvera en soporte
magnético o papel una relacion de recibos devueltos ( en el caso de que existan
devueltos).
Si lo que nos devuelve es una relacion en papel de los registros devueltos
tendremos que ir anulando el cobro de forma individual desde control de
recibos, si por el contrario nos remite un disco magnético con las devoluciones

podremos aplicar todas las anulaciones de cobro de forma automatica.

Para cargar un disco de devoluciones de domiciliaciéon pulsamos en el menu

discos bancarios -> discos de devoluciones
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Abrir fichero de devoluciones

Buzcar en; |l.ﬂ devoluciones ﬂ = =5 ER-

2 [HlcEv_FEEREROZ004, TRT

Documentoz
recientes

?"_'.'

!

E zenitaria

s,

Miz documentoz

MiP
Mis siios dered  Mombre:  |DEY_FEBRERD2004.TXT | abrit |
Tipo: | ﬂ Cancelar

]

Seleccionamos el disco y pulsamos abrir. La aplicacién se encarga de tratar la

informacion y anular el cobro a los recibos implicados.

Volver a enviar al banco los recibos devueltos

Los recibos marcados como devueltos pueden ser enviados de nuevo al
banco a fin de intentar que estos sean cobrados. Para volver a enviar el disco
bancario con los recibos devueltos debe ir a la opcién Discos Bancarios ->

Reenviar en cuaderno 19 los recibos devueltos.
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Reenvio de recibos domiciliados “"DEYUELTDS™ mediante cuaderno 19

Heewmal 2@ Bls

Dizco Texto del Disco E misiéin

<] | o
— Recibos devueltos por el banco
Apelidos y Mombre Departamento Ref Recibo |Importe Cobrado Fecha Devolucidn Mativa de la devolucidn Erwiar
RAMOS SAMNCHEZ CARMEMN 2°-B 0o00on1zs2 36,87 € 0,00 £|22/0212006 Z‘
MOREMNC MARTIN OSCAR LenZal COMERCIAL Q000001 2357 35,13€ 000 £]zz/02/2008 v

Para volver a enviar los recibos devueltos al banco debe seguir los siguientes

pasos:
1. Debe poner las fechas de emision y cargo del disco, mediante el boton

2

2. Seleccione los recibos que desea enviar, marcando la casilla enviar

3. Genere el fichero para enviar al banco, pulsando el boton B,
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Discos en formato CSB 43

Este médulo nos permite cargar los extractos bancarios pero solo se tienen que
contabilizar los gastos los ingresos no, ya que se tienen que generar con la
remesa de recibos , y de esta forma poder actualizar el saldo de todas las
cuentas y contabilizar los movimientos de forma automatica.

Para acceder pulsamos en el menu discos bancarios -> Discos formatos

CSB 43

El primer paso que debemos realizar es cargar el disco proporcionado por la

entidad bancaria, esto se realizada pulsando el boton 2

“# Ficheros CSB 43 de la comunidad AGUILAR DE CAMPOS

4| 2 » om0 e € B
Banco Sucurzal Cuenta |Fecha Inicio |Fecha Fin Saldo Debe | Saldo Haber |E0ntahili2ad0|
I 1000 1234567530 01./09/2004 30/09/2004 0,00 & 5.000,05 £

Concepto | Descripoion Concepto Fecha Oper. . FechaWalor  |Debe Haber M2 Diocum
03/09/2004 07/09/2004 0,00 E0,01 £ TELEFOM
03/09/2004 07/09/2004 90,01 £ 000€ GAS NAT,

90,0 60.01

4 | 2l

Una vez cargado el fichero podemos realizar las siguientes tareas:

Exportar los datos a Excel. "

Exportar los datos a Internet Explorer. &

Contabilizar los movimientos. (4
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Contabilizacién de los movimientos

La contabilizacion de los movimientos se realiza de forma automatica,
Unicamente deberemos indicar la cuenta contable de cada movimiento.

Podemos descartar los movimientos que no deseemos contabilizar desmarcando

la primera columna.

i Contabiliza los movimientos de un soporte CSB 43
=

¢Contabilizar? | Cuenta Contable Descripeian Concepto Fecha Dper... / |Fecha%alor  |Debe

2028 03/09/2004 07/03/2004 0.00€ ED.01€ TELEFONI

2028 (040000 Gifgs Tiansfeisncias s Tie 03/03/2004  O7/03/2004 90,01 £ 0.00£ GAS MAT.

| E Contabilizar
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CONTABILIDAD

Netfincas Gestién y administracion

www.netfincas.com

¥ Gestidn y administracion de Fincas de Propiedad Horizontal

¢ Ficheros  Gestion de Ingresos  Discos Bancarios

Iy

es |

Cuentas conkables

Grabar gastos e Ingresos

Realizar cierre de ejercicio { Listar liquidaciones de ejercicio )

Movimientos de cuentas

Gestidn de Historicos 3

Saldo individualizado por propietario 3

Ao loe | B &
} [#3 Agendafvisos | (= Discos bancarios CSB19 | - g
=
&)
@
[

INFORMES DE GASTOS E INGRESOS

listado de gastos e ingresos

Detalle de ingresos agrupados por conceptos

Balance de situacidn

:

Detalle del Ejercicio

8

Resumen de recibos cobrados

Resumen de recibos pendientes

Estudio comparativo entre presupuesto v gasto real

Informe de gastos e ingresos por propietario

Movimientos de las cuentas corrientes

Saldo de la comunidades

Mediante el modulo de contabilidad podemos conocer en todo

WSMS Wweb  MasInformes  Cartas  Mantenimiento Edificios  Tablas  Utiidades  Idioma Cas

b

Manual Ayuda | Calculadora |

momento el

estado actual de las cuentas de la comunidad, asi como el estado de ejecucion

del presupuesto, ademas cuenta con multitud de listados que serdn de gran

utilidad para presentar a la comunidad.

Podemos consultar todos los movimientos efectuados en las cuentas de la

comunidad.

Ademas podemos dar alta de gastos e ingresos, pulsando el boton
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Listados de Gastos e Ingresos: Muestra un resumen de los gastos del

ejercicio, obteniendo como resultado el saldo de la comunidad.

03493545 EMPRESD DEMO Fecha de impreSio’n: 17 2005
MNETFINCAS
HORIZONTAL CAGEMTIANA OF 61
MADRID
28038 MADRID
COMUNIDAD: AGUILAR DE CAMPOS
LIQUIDACION INGRESOS ¥ GASTOS DESDE 01/01/2007 HASTA 31/12/2008
Tesoretia Ejercicio Anterior: 6.000,00

INGRESDS CUOTAS RECIBDS

Total Recibos emitidos en el ejercicio actual { desde 01/01,/2007 hasta 31,/12/2008 3.790,92

Total de cobros durante el ejercicio actual { incluido cobros de recibos anteriores pagados en el 2.795,77
ejercicio actual )

PAGOS EFECTUADOS

6220001 - Mantenimiento Ascensar 542,00
5220002 - Electricidad Yivienda 236,00
5220003 - Limpieza Portal 779,00
5220004 - ELECTRICIDAD GARAJE 230,00
6220005 - MAMTEMIMIENTO GARAJE 338,00
6220006 - ALUMBRADO EXTERIOR 250,00
5230001 - HOMORARICS 1.400,00
6250003 - Segura multirriesgo 1.000,00
Total gastos 4.,795,00
TESORERIA ( Saldo Inicial + Ingresos - Gastos ) 4.000,77
JUSTIFICACION DEL SALDO:
5 T PP 4.000,77
Recibos pendientes de cobro 299,07
Ingresos extras pendientes... 0,00
Pagos pendientes de realizar........occv v 123,00
Saldo total.......o e e 4,171,584

SUSTIFICACION POR CUENTA BANCARIA:
0182-0080-72-3293827848 4.000,77
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Liquidacion de gastos por propiedades
Informe muy til para conocer el estado actual de las propiedades, muestra el

saldo individualizado de cada propiedad.

H3ATRSE EMPRES A DIEMT f i
NETFINCAS o s Fecha de imprasidn: 17/10/2008
HORIZONTAL
MR
ZEOTR MALRIL?

LIQUIDACION DE GASTOS POR PROPIEDAD DESDE 01/01 /2007 HASTA 31,/12/2008

Comunidad: AGUILAR DE CAMPOS
Propiedad: 1-1°-4
Propietario: ROMERD GOMEZ LUIS
RELACION DE GASTOS

Cuenta Gasto Gasto Total Grupo de Reparto Reparto Coeficiente Total Propiedad
6220006 ALUMBRADC EXTERICOR 250,00 PARTES IGUALES Iguales 0 27,75
6220002 Electricidad Yivienda 236,00 PARTES IGUALES Iguales 0 26,22
6220004 ELECTRICIDAD GARAIE 250,00 PARTES IGUALES Iguales 0 27,78
6220003 Limpisza Portal 779,00 PARTES IGUALES Iguales 0 86,56
6220001 Mantenimiento Ascensor 542,00 PARTES IGUALES Iguales 1] 60,22
6220005 MANTEMIMIEMTO GARAJE 335,00 PARTES IGUALES Iguales 0 37,56
6230001 HOMORARIOS 1.400,00 PARTES IGUALES Iguales 0 155,56
6250003 Seguro multirriesgo 1.000,00 PARTES IGUALES Iguales u] 111,11

Total: 532,79

JUSTIFICACION DEL SALDD
Ingresos Gaskos Deudas
Salda AREEHOr. 451,50 Total Gastos. i, 532,75 | Rechbos Pendientes....... 0,00
Ingresos Cuotas Recibos.......... 241,68
Aportaciones a cuenta,, o 0,00
Ingresos Extras..........oe 0,00

Saldo Final { Ingresos - Gastos )..... 160,70
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Listado de movimientos.

Informe detallado de los movimientos de la comunidad.

NETFINCAS
HORIZONTAL

042402245 CWPRESA DEWD Fecha de Impresidn: 03/04/2005
CAGERCIANY 1P 5

A DRID

28038 MADRID

DETALLE DE L 0OS MOVIMIENTOS

COMUNIDAD: AGUILAR DE CAMPOS

Fecha Documento Concepto Debe Haber
03/02/2005 22:42:13 0000000089 COBRC RECIEOS ne 62,68 €
03f0zj2005 22:41:59 0000000085 COBROC RECIBEDS iE 3] 22,33€
03/02/2005 22:41:48 3 SEGURC EDIFICIO -180€ o€
03f0z2)2005 22:40:45 7 HOMORARIO ADMINISTRADOR, -116,66 € 0£
03/02/2005 22:38:03 00000000&:3 COBRC RECIBOS nE 59,29 €
03/02)2005 22:37:44 5700001 SOPORTE DE DOMICILIADGS [iES] 171,62 €
03/02§2005 22:37:33 4] ALUMBRADO EXTERICR. T os
03/02j2005 22:37:12 s MAMTENIMIENT O GARAIE -20,5€ n€
03/01§2005 22:36:19 0000000041 COBRC RECIBOS o€ 59,29€
03/01f2005 22:36:05 4 ELECTRICIDAD GARAIE -20€ 0€
03012005 22:35:30 3 LIMPIEZA PORTAL F0€ 0e
03/01/2005 22:35:08 2 ELECTRICIDALD YIVIEMDA 45 & ns
03{01j2005 22:29:50 5700001 SOPORTE DE DOMICILIADCS k3 171,62€
03/01/2005 22:29:02 1 MANTENIMIEMT O ASCEMSOR G5 € ns
05/01j2005 7400001 APERTURA IMNICIAL iES] &000 €

Totales -587,16 € b546,83 €
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Saldo de cuentas corrientes.

Informe para conocer el saldo de las cuentas corrientes.

SALDO DE CUENTAS CORRIENTES

AGUILAR DE CAMPOS

CL AGUILAR DE CAMPOS 0022
MADRID

28039 MADRID

Banco  Sucursal De Cuenta Saldo
0182 0100 29 1291209029 58173 €
CALA, OFIC IN AQ00000000 n€

Extracto de cuentas corrientes.

Informe detallado de los movimientos de las cuentas corrientes.

EXTRACTO DE CUENTAS CORRIENTES

AGUILAR DE CAMPOS 0182 0100 29 1291209029

Fecha Movimiento Movimiento Referencia Debe Haber Acumulado
05M09/2004 15:53:49 SALDO IMICIC EO0O £ I3 g000 €

050872004 22:31:31 GASTO MAMTEMIMIEMTO ASCENSOR o€ 4525 € 593475 €
050872004 22:31:31 GASTO ELECTRICIDAD GARAJE o€ 2338 € 593 37 £
050872004 22:31:31 GASTO ELECTRICIDAD 1 IEMDA, O£ 238 € 5909949 €
050872004 22:31:31  GASTO LIMRIEZA ECIFICIC 0€ TS E 587249 €
05M08/2004 22:31:31  GASTO MAMTEMIMIEMTO GARAJE 0€ 2007 € 5895243 €
0503/2004 22:31:31  GASTO AL LIMBRADC EXTERIOR 0€ 5 E 582993 £
050872004 22:31:31 GASTO HORORARID ADMMISTRADOR o€ an € STI983 €
050872004 22:31:31 GASTO SEGURC EDIFICIC o€ g7 5 € 563243 €
050872004 22:33:30 COBRO Recibo 0000000035 PRIMERC A 2452 € 0 SE7E 95 €
05M8/2004 22:33:30 COBRO Recibo 0000000057 SEGUMDC & 39 E ae 571595 €
05M08/2004 22:33:30 COBRO Recibo 0000000058 SEGUMDC B 44 867 € ae 576082 €
05M03/2004 22:34:41 COBRO Recibo 0000000062 GARAJE B TEAE I3 STEB 51 €
05M03/2004 22:34:52 COBRO Recibo 0000000060 ATICO B EQ 52 £ I3 838,03 €
OEM9/2004 22:40042 GASTO MAMTEMIMIEMTO ASCENSOR o€ 4525 € STH2TE €
06972004 22:40:42 GASTO ELECTRICIDAD GARAJE o€ 2338 € STE939 £
06972004 22:40042 GASTO ELECTRICIDAD 1 IEMDA, O£ 238 € ST4302 €

06972004 22:40:42 GASTO LIMPIEZA, EQIFICIO o€ ITaE a710.52 €
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Saldo de la comunidad.

Permite conocer el estado global de la comunidad.

“s* Saldo cuentas comunidad AGUILAR DE CAMPOS

DERECHDS

EoX

Saldo en metalico en la caja

Saldo con el Adminitrador

Saldo en la Caja de ahorros o bancos
Recibos pendientes y entregas a cuenta

Deudores vanos e Ingresos

OBLIGACIONES

| 0.00 Eurl

Saldo fondo reserva obligatorio [L.P.H. 1999)
Total pagos pendientes a los proveedores

Pagoz pendientez de realizar por |.R.P.F

Pagoz pendientez cuotas de la Seguridad Social

Acreedores vanos y Gastos

CUENTAS CONTABLES.
Mantenimiento de las cuentas contables, desde esta pantalla se da de
alta las cuentas contables. Las cuentas contables se pueden eliminar siempre y

cuando no tenga movimientos contables asociados.
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‘s Mantenimiento de cuentas contables

- B P S = O

Cuenty Liztado de Cuentasz

Cuenta | Dezcripcion ﬂ
6220103  Reparacian electricistaz

B220104 Reparaciones varias

B220201  Articulos de limpieza

B220202 “anoz impieza

B220203  Luz portal v escalera

B220204  Luz extenores J
220205  Material electrico

220206  Lamparas

B2203M  Sala de calderas

220302  Luz calderaz

B220303  Gastoz diversos calderas

m Gazdlen calefaccion
i

Netfincas permite imprimir unas liquidaciones individualizadas detalladas muy

vistosas para presentar ante los propietarios
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http://www.netfincas.com

NETFINCAS Netfincas Gestién y administracion

HORIZONTAL www.netfincas.com
PROFESIONAL
NETFINCAS 043493845 EMPRESA DEMC Comunidad. AGUILAR DE CAMPOS
CGEMCTANA M* £1 FinCam 1°-E
HORIZONTAL )
PROFCEIONAL  MADRID Titular........ FERMAMNDEZ SAMCHEZ EVa,
28039 MADRID Remesa...... EMERD 2005

Presupuesto aplicado

Gastos e Ingresos Grupo 1 Grupo 2 Grupo3 Grupo 4 Grupo 5 Grupo &
MANTEMIMIENTC ASCENSOR 45,25 € o€ 0€ 0€ o€ o€
ELECTRICIDAD VIVIEMDM 21,38€ o€ 0€ 0€ o€ o€
LIMPIEZA EDIFICIO 37,5€ o€ 0€ 0€ o€ o€
ELECTRICIDAD GARAIE 0€ 23,38¢€ 0€ 0€ o€ o€
MANTEMIMIENTO GARAIE 0€ 20,07 € 0€ 0€ o€ o€
ALUMERADD EXTERIOR 0€ o€ 22,5€ nE o€ o€
HORORARIO ADMINISTRADOR, 0€ o€ 0€ 90 € o€ o€
SEGURO EDIFICIC 0€ o€ 0€ 87,5¢ o€ o€

SUMas ....... 104,13 € 4345€ 22,5¢€ 177,5€ o€ o€
Grupos afectados por la finca
Grpos Gastodlngreso Coeficlante Irporte
Grupe 1 PRESUPLESTO VIVIENDA 96154 % EUFOS e 10,02 €
Grupe 4 GASTOS COMUMES 8.4 % [T 14,99 €
Total aPagar ............... 25,01 €
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CIERRE DE EJERCICIO

Una vez finalizado el ejercicio debera entregar a la comunidad el balance,
Netfincas le permitira generar vistosos informes y listados para comprobar el
estado de la misma.

Podremos generar el balance del ejercicio, conocer todos los gastos e ingresos
agrupados y detallados, saldo de las cuentas bancarias y estado general de la
comunidad, ademas de los saldos individualizados por propiedades.

Para realizar un cierre de ejercicio debemos acceder al moédulo de cierre de

ejercicio en el menu contabilidad -> cierre de ejercicio.

2 Cierre de Ejercicio, Balances Comunidad AGUILAR DE CAMPOS

| @[ -~ »m[Q] Fla
Mombre de la comunidad Fecha Inicio
AGUILAR DE CAMPOS 01./01./2007
AGUILAR DE CaMPOSs 01./01/2005 3

JUSTIFICACION DEL SALDO

-Tesorenia... ..., 4 000,77 €
- Beciboz pendientes_.._________ 29907 &
- Ingresos Extras pendientes. ... ... 0.00 &
- Pagos pendientes 128,00 €
- SALDO TOTAL EJERCICIO ... ... ... 417184 €

Una vez realizado el cierre de ejercicio debera tener en cuenta:
1. Los recibos cobrados durante ese ejercicio se pasan automaticamente

a un histérico, desapareciendo de control de recibos.
2. Las facturas pagadas desaparecen del modulo de gestidn e ingresos y

se guardan en un histarico.
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3. Si se elimina el cierre los recibos y los gastos volverian a control de

recibos y modulo de gastos e ingresos respectivamente.

El objetivo de mover los recibos y los gastos a un histérico es que el nuevo
ejercicio que comienza, empiece con los saldo regularizados y las deudas

pendientes.

Desde la misma pantalla de cierre de ejercicio muestra una serie de estadisticas
de los recibos y gastos del ejercicio.

Los listados que podemos imprimir desde el cierre son los siguientes:

Balance de situacion

Fecha de impresidn: 29005/2005
NETFINCAS 043493845 EMPRESA DEMO

HORIZONTAL CAGERCMANA N 6]

MA ORI
23039 MADRID
COMUNIDAD: AGUILAR DE CAMPOS
BALANCE DE SITUACION DESDE 01,/01,/2004 HASTA 31,/12/2004
ACTIVO PASIVO
|.0.) Accionistas (socios) par desembaolsos no exigidos | |A) Fondos propios 6.261,92 |
|B) Thmovilizado | Y1, Pérdidas v ganancias { Beneficio o pérdida ) 6.261,92
|C) Gastos a distribuir en varios ejercicios ||B |
[BY Activa circulant e |
IIL. Deudares 537,28 |D |
V. Tesoreria 5.724,64 |E) Acreedares a corto plazo 300,00 |

Total Ackivo £.561,92 Tokal Pasivo 6,561,592
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Liquidacion de gastos e ingresos.

NETFI NCAS 043493845 EWPRESA DEMO Fecha de impresic’un: 171072003
HORIZONTAL CAGENHANE P 67
HADRID
28038 MADRID
COMUNIDAD: AGUILAR DE CAMPOS
LIQUIDACION INGRESOS ¥ GASTOS DESDE 01/01/2007 HASTA 31/12/2007
Tesoreria Ejercicio Anterior: 5.203,92

INGRESOS CUOTAS RECIBOS

Total Recibos emitidos en el ejercicio actual { desde 01/01,/2007 hasta 31/12/2007 ) 3.790,92

Total de cobros durante el ejercicio actual { incluido cobros de recibos anteriores pagados en el 3.591,85
ejercicio actual )

PAGOS EFECTUADDS

6220001 - Mantenimiento Ascensar 542,00
6220002 - Electricidad Vivienda 236,00
6220003 - Limpisza Portal 770,00
6220004 - ELECTRICIDAD GARAIE 230,00
6220003 - MANTENIMIENTO GARAIE 238,00
6220005 - ALUMBRADD EXTERIOR 230,00
6230001 - HOMORARIOS 1.400,00
6250003 - Segura multirriesgo 1.000,00
Total gastos 4.795,00
TESORERIA ( Saldo Inicial + Ingresos - Gastos ) 4,000, 77
JUSTIFICACION DEL SALDO:
2 2= T o 4.000,77
Recibos pendientes de cobro...........ocoevv v vreec e 299,07
Ingresos extras pendientes.... 0,00
Pagos pendientes de realizar...........ooeeveeeieeieiee e 128,00
Saldo total.........ee e 4,171,584

JUSTIFICACION POR CUENTA BANCARIMA:
0182-0080-72-3293827848 4.000,77
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Liquidacion detalle del ejercicio

043453845 EMPRESA DEVO Fecha de impresidn: 174072008

METFINCAS
HORIZONTAL CAGENTHANE P 6
HADRID
28030 A DRID

COMUNIDAD: AGUILAR DE CAMPOS
DETALLE LIQUIDACION INGRESOS ¥ GASTOS DESDE 01/01/2007 HASTA 31/12/2007

Tesoreria Ejercicio Anterior: 5.203,92

INGRESOS CUOTAS RECIBOS

Total Recibos emitidos en el ejercicio actual { desde 01/01/2007 hasta 31/12/2007 3 3.790,92

Total de cobros durante el ejercicio actual { incluido cobros de recibos anteriores pagados en el 3.591,85
ejercicio achual )

PAGOS EFECTUADOS

Fecha alta Fecha Pago

Cuenta : 6220001 - Mantenimiento Ascensor

17/03{2007 17/03/2007 FACTURA MANTEMIMIENTO ASCENSOR 300,00
15/07/2007 17/07/2007 FACTURS ASCEMNSOR 100,00
18/07/2007 18/07/2007 FACTURA MANTEMIMIENTO ASCENSOR 142,00
Total 542,00
Cuenta : 6220002 - Electricidad Wivienda
17/03/2007 17/03/2007 FACTURL ELECTRICIDAD WIWIEMDL 108,00
17/08/2007 17/08/2007 FACTURA ELECTRICIDAD WIWIEMDA 128,00
Total 236,00
Cuenta : 6220003 - Limpieza Portal
04/01/2007 (Q4/01f2007 FACTURA EMPRESS LIMPIEZA 20,00
17/03/2007 17/03/2007 FACTURS EMPRESS LIMPIEZA 184,00
17/05{2007 17/05/2007 FACTURA EMPRESE LIMPIEZA. 125,00
16/07/2007 16/07/2007 FACTURA LIMPIEZA 100,00
18/07/2007 18/07/2007 FACTURA EMPRESE LIMPIEZA. 210,00
30/12/2007 30f12/2007 FACTURA EMPRESA LIMPIEZ A, B0,00

Total 779,00
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Liquidacién de recibos cobrados

043423845 EMPRESA DEO

METFINCAS Fecha de impresidn: 156 0/2003
HORIZONTAL ChSEncans s
MADRID
28028 MADRID
Propiedad Titular Referencia Mes Pagado
1*-A
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001474 2007101 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001483 200702 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001492 2007§03 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001501 200704 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001510 2007105 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0ooooa1s19 2007106 20,14
ROMERD GOMEZ LUIS 0000001525 2007007 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001537 Z007)08 20,14
ROMERD GOMEZ LUIS 0000001546 Z007i09 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001555 2007410 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001564 2007111 20,14
ROMERO GOMEZ LUIS 0000001582 2007112 20,14
Total Propiedad: 241,68
1¢-B
LOPEZ MARTIMN MARICOS 0000001475 2007101 22,61
LOPEZ MARTIMN MARIZOS 0000001434 2007i02 22,61
LOPEZ MARTIMN MARICOS 0000001493 2007103 22,61
LOPEZ MARTIMN MARIZOS 0000001511 2007105 22,61
LOPEZ MARTIMN MARICOS 0000001520 2007106 22,61
LOPEZ MARTIMN MARIZOS 0000001529 2007§07 22,61
LOPEZ MARTIMN MARICOS 0000001538 Z007§08 22,61
LOPEZ MARTIN MARCOS 0000001547 2007109 22,61
LOPEZ MARTIMN MARICOS 0000001556 2007410 22,61
LOPEZ MARTIN MARCOS 0000001565 2007111 22,61
LOPEZ MARTIMN MARIZOS 0000001583 2007112 22,61

Total Propiedad: 248,71
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Liquidacion de recibos pendientes

MNETFINCAS

HORIZONTAL

PROFCSIOMAL

043453245 EMPRESA DEMD
CAGENANA WG]

HADRID

23028 MADRID

Fecha de impresidn: 171 0/2008

N - RECIBOS PENDIENTES DESDE 01/01/2007 HASTA 31,/12/2007

Propiedad - Propietario

1 -B

LOPEZ MARTIM MARCCS

3°-A

PULIDO FERNANDEZ JC5E
PULIDO FERNANDEZ JC5E

3°-B

GONZALEZ GONZALEZ SILWIA
GQONZALEZ GONZALEZ SILWIA

GARAJE B

GOMNZALEZ GONZALEZ SILYIA
GOMNZALEZ GONZALEZ SILYIA

Remesa

AGUILAR DE CAMPOS ABRIL 2007

AGUILAR. DE CAMPOS EMERO 2007
AGUILAR. DE CAMPOS ABRIL 2007

AGUILAR. DE CAMPOS EMERO 2007
AGUILAR DE CAMPOS DICIEMERE 2007

AGUILAR DE CAMPOS EMERD 2007
AGUILAR DE CAMPOS DICIEMERE 2007

Referencia Mes

0000001502 200704
Total Propiedad:

0000001478 200701
0000001505 200704
Total Propiedad:

0000001479 200701
0ooooo1ss7 2007012
Total Propiedad:

0000001481 200701
0000001589 200712
Total Propiedad:

Total Comunidad:

Deuda

22,61
22,61

80,03
60,03
120,06

57,13
57,13
114,26

21,07
21,07
42,14
299,07
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CIRCULARES

Dispone de un médulo de emision de circulares totalmente configurable por el
usuario, mediante una plantilla podremos definir el texto y los campos que se

incluirdn en la circular.

La plantilla contiene una serie de campos o tags que se rellenaran en el
momento de imprimir la circular. Los tags son los siguientes:

#NOMBRE_PROPIETARIO# :Nombre del propietario.

#DESCOMUNIDAD#: Nombre de la comunidad.

#DEPARTAMENTO: Inmueble del registro a imprimir.

#FECHAEMISION#: Fecha de generacion del recibo.

#REFRECIBO#: Referencia del recibo.

#EUROIMPORTE: Importe total de recibo.
Ademas existen otros dos tags especiales para rellenar tablas, son #Inicio
Repetir# y #Fin Repetir#, la funcién principal de estos tags es repetir el
contenido de las filas hasta el final de la tabla.
Podemos generar circulares de recibos pendientes de cobro o devoluciones

bancarias, filtrando por comunidades , propietarios, remesas, etc...
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EJEMPLO
Aqui tenemos un ejemplo de plantilla para realizar una circular de recibos

pendientes de cobro.

Estimado cliente: D5 #APEYN OM#

El motivo de la presente es informarle que tiene en nuestras oficinas los recibos pendientes de
pago gue abajo figuran.

Le rogamos nos visite a la brevedad para saldar dicha deuda.

Atentamente.
El Administradar
C d [Dep ] Fecha Emision Recibo Importe
#3F% [ FDESCOMINIDEDE FEECHAEMSIONE | PREFRECHORE | FEUROIMPORTE | #5Fin
pedir. | ADERARTAMENTOH #eE Repeti
# #

En el momento de imprimir los tags se sustituyen por los valores de la base de

datos.

Estimado cliente: D2 GALLEGO MARTIN MARCOS

El rnativo de la presente es informarle que tiene en nuestras oficinas los recibos pendientes de
pago que abajo figuran.

Le rogarmos nos visite a la brevedad para saldar dicha deuda.

Atentamente.
El Administrador
|
[ d 7 Departamento Fecha Emision Recibo Importe
AGOLAR DE CAMP OO Zde fekrero de OOOoO0000E o, 32§

PRIMERC & 2004
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ASAMBLEAS, ACTAS Y CONVOCATORIAS

El médulo de asambleas posee un potente gestor de edicion, permite

almacenar ilimitados registros y localizarlos de forma rapida por comunidades.

El disefio se basa en la edicion de plantillas mediante Microsoft Word, al

igual que en el disefio de circulares, el disefio de asambleas posee una serie de

tags que se sustituyen a la hora de imprimir por los datos reales, los tags son

los siguientes:

#apeynom#: Nombre del propietario.
#nombrecomunidad#: Nombre de la comunidad.

#fecha#: Fecha de la convocatoria.

#horal#: Hora de la primera convocatoria.

#hora2#: Hora de la segunda convocatoria.

#lugar# : Lugar donde se celebra el acto.
#departamento#: Inmueble.

#asiste#: Define la asistencia del propietario.

#vota#: Define si el propietario vota.

#voto#: Define el voto del propietario.
#textodelaconvocatoria#: Texto integro de la convocatoria.
#textodelacta#: Texto integro de los puntos a tratar en la asamblea.

: Texto integro del acta.

Los pasos a seguir para generar las asambleas, actas y convocatorias son los

siguientes:

1.
2.

Pulsa el botén —! para dar de alta el registro cabecera.

Rellena el lugar donde se celebra la asamblea, la hora de primera
convocatoria, la segunda convocatoria y el tipo de asamblea (Ordinaria o
Extraordinaria).

Redacta el texto de la convocatoria.
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Texto del Acta

I Orden del dia  Asistentes | Resultado del arden del dia I

= B s u B2 =

I T Tahama

Este es el kexto de la convocatoria

N S i = | |
Codigo vatacian Descripcion

Metfincas Software Profesional

4. Aiadimos los distintos puntos del orden del dia pulsando el boton * de

la pestafia orden del dia.

1 ||AF'F|DBACIDN DEL ACTA AMTERIOR

e R A ad|

Descripcidn
APROBACION DEL ACTA ANTERIOR

2 INSTALACION DE APARATOS DEL AIRE ACOMDICIONADD

3 RUEGDS ¥ PREGUNTAS

Cadign watacion

MNetfincas S oftwars Profesional

5. Pulsa en la pestafia asistentes y marca a los
representantes que asisten a la asamblea.

-77 -
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Orden del dia “ Asiztentes  Resultado del arden del dia Texta del Acta |
I - - » o B

Maombre del Propietario Fieprezentante |Coeficiente IAsistente I | - Porer todos a
FERMNANDEZ SAMCHEZ E'a, 8,45

GOMZALEZ GONZALEZ SILWIA 237 s
MOREMO MARTIN OSCAR 8.E6

PULIDO FERMAMDEZ JOSE 2243 [ Mo
RamM0s SAHMCHES CaRMEN 17.24

ROMERD GOMEZ LUIS 7.a3

RUIZ GONZALEZ MARCOS 11.93

Metfincas Software Profesional

6. Una vez celebrada la asamblea y conocida la votacién de los distintos
puntos tratados, podemos incluir el texto del resultado de cada punto del
orden del dia y las votaciones de cada asistente, para realizar esto debe

pulsar la pestafia resultado del orden del dia.

Orden del dia I Azistentes “ Resultado del orden del dia Texto del Acta |

= = I o | 1][#PROBACION DEL ACTA ANTERIOR |
Se aprusba por mavyoria el resultado del acta anterior, Yotos  Coeficientes
votos a favor =9 Suma coeﬁc_lentes =100 % & Favor q 100
Yotos en contra =0 Suma coeficientes =0 %|
En Coritra 0 0
% aFavor 100 100

Paner todos a

=1 -~ » »l = 3

Inmueble Coeficiente IAsistente IVoto I - s

753 ROMERD GOMEZ LUIS

2 545 FERMANDEZ SANCHEZ EVA ™ No

3 11,98 RUIZ GONZALEZ MARCOS

47 17.24 FAMOS SANCHEZ CARMEN

5 22,43 PULIDD FERNANDEZ JOSE

58 23,71 GONZALEZ GONZALEZ 5ILviA NETFINCAS
g 5,65 MOREND MARTIN OSCAR

HORIZONTAL
PROFESIONAL

Metfincas Software Profesional

7. Por ultimo se imprime el acta, la aplicacion automaticamente genera un
modelo predefinido, este modelo se puede disefar por el usuario. Vea un

ejemplo de un acta generado con la aplicacion.
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ACTA FECHA: 12/06/2005

ROMERO GOMEZ LUIS

CL AGUILAR DE CAMPOS 0022 1 A
28039 MADRID

MADRID

ACTA JUNTA GENERAL ORDINARIA

Comunidad de propietarios: AGUILAR DE CAMPOS

Fecha de lareunion: 12/06/2005

Hora de primera convocatoria: 20:00

Hora de segunda convocatoria:20:30

Lugar de reunion: ZONA COMUN DEL EDIFICIO

ORDEN DEL DIA

1 APROBACION DEL ACTA ANTERIOR
2 INSTALACION DE APARATOS DEL AIRE ACONDICIONADO
3 RUEGOS Y PREGUNTAS

Se encuentran presentes los siguientes sefiores:

Asi st ent es Coeficiente (%
FERNANDEZ SANCHEZ EVA 8. 45

GONZALEZ GONZALEZ SILVIA 23.71

MORENO MARTI N OSCAR 8. 66

PULI DO FERNANDEZ JOSE 22.43

RAMOS SANCHEZ CARMEN 17. 24

ROVERO GOVEZ LU S 7.53

RUI Z GONZALEZ MARCOS 11.98

Suma Coeficientes 100

Que suman un coeficiente de asistencia del 100% sobre el total de la comunidad.

1 APROBACION DEL ACTA ANTERIOR
Se aprueba por mayoria el resultado del acta anterior.
Votos a favor = 9 Suma coeficientes = 100 %
Votos en contra =0 Suma coeficientes = 0 %
2 INSTALACION DE APARATOS DEL AIRE ACONDICIONADO
Queda denegada la propuesta de instalacion de los aires acondicionados en la fachada del edificio, el
resultado de la votacion es el siguiente:
Votos a favor = 3 Suma de coeficientes = 25,69
Votos en contra =6 Suma de coeficientes = 74,31
3 RUEGOS Y PREGUNTAS
Se plantea para la proxima reunién tratar el tema del cambio de empresa de limpieza, debido a que
existe descontento con el trabajo realizado por la actual.
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A continuacion se detallan los vecinos que mantienen deudas pendientes con la comunidad

Propi etario

FERNANDEZ SANCHEZ EVA (1° - B)
RU Z GONZALEZ MARCOS (2° - A)
PULI DO FERNANDEZ JOSE (3° - A)
GONZALEZ GONZALEZ SILVIA (3° -

B)

GONZALEZ GONZALEZ Sl LVI A ( GARAJE B)
MORENO MARTI N OSCAR ( LOCAL COMERCI AL)

EMISION DE INFORMES

Deuda
90. 44
64.12
120. 04
342.78
42.12
35.12

Una de las principales opciones que tiene que tener una buena aplicacion es

tener un amplio abanico de listados, ya que estos suelen ser el principal método

de intercambio de informacion entre maquina y usuario, Netfincas dispone de

multitud de listados, los mé&s interesantes son los siguientes:

Informe de propietarios:

Caracteristicas: Genera un listado con los propietarios disponibles.

Filtros: Permite filtrar por comunidades.

Orden: Orden por apellidos y nombre o cédigo.

LISTADD DE CLIENTES ]

ITEMPRES A DEMO
NETFINCAS
HORIZONTAL C0MARRUEIas 1o
FESTAMAL  pranun
2000 DRI

Fechade mpres b 103204

Chdlga Cllants

Direcelan Aeal

Telétono

1 GALLEGO MARTIN MARCOS OSTEAER
LOPEZ GONZALEZ RAUL 3E4834EP
MARTIN SACHEZ JULLS, DS94FSF
ROMERQ MARTIN JULD TEWOAITY
SERRANQ TELLO ANTONKD 34834k

oo mow o

TOLEDANO SAINZ JULL, (AR

CLAGUILAR DECAMPOO 0221 A MADRID 25033 MADRID
CLAGUILAR DECAMPOO 022 AT A MADRID 25033 MADRID
CLAGUILAR DECAMPOO 12224 MADRID MADRID
CLAGUILAR DECAMPOO 01221 B MADRID 25033 MADRID
CLAGUILAR DECAMPOO 1222 8 MADRID 25033 MADRID

CLAGUILAR DECAMPOO 122 AT B MADRID 25033 MADRID

Nomero de cllenten: §

EI2-1259
EITRT
EIHAT
G123
ERN-BT
et Ra k]
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Informe de comunidades:
Caracteristicas: Genera un listado con las comunidades.
Filtros: Permite filtrar por comunidades.

Orden: Orden por nombre de la comunidad.

INFORME DE COMUNIDADES

LIEAST SUPRESADE D
NETFINCAS Fecha de Impresion: 21032004

HORIZONTAL CVCOUARRUSAS Mo
[

20 ADRID

Cédige  Cormunidad Diorni cilics Presidente Telefono

1 AGUILAR DE CAWPOD CL AGUILAR DE CAWPOO MADRID 28033 MADRID GALLEGO WARTIN MARCO 5 @13E2-12-03

Total de Comunidades : 1

Informe planes ingresos y gastos:

Caracteristicas: Genera un listado con los planes de ingresos y gastos

Filtros: Permite filtrar por comunidades.

433454547 EMPRESA DEMO
NETFINCAS
o
HORIZONTAL QCOVARRUBIAS N 34
PROFESIONAL  MADRID

28029 MADRID
INFORME DE PLANES DE INGRESOS Y GASTOS

AGUILAR DE CAMPOQ

Cédigo Tipo Descripcidn Importe Cobro Automatico
1 GASTO EMPRESA DE LIMPIEZA, 45 Eur. )
2 GASTO JARDINERD 30 Eur. ]
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Informe de recibos:
Caracteristicas: Listado muy completo, permite acceder a todos los
recibos de recaudacion y mediante los filtros podemos construir todo tipo
de listados como: Listados de recibos cobrados, pendientes,
domiciliados, sin domiciliar, de un propietario en concreto, entre
comunidades, por fecha de vencimiento, de una remesa, etc...
Filtros: Permite filtrar por:

Comunidades, propietarios, fechas, estado de domiciliaciones,

estado de cobro, remesas.

Orden: Orden depende del tipo de filtro aplicado.

NETFINCAS 433434397 EMPRESA DEMO Fecha de imprasian: 2110352004
HORIZONTAL C.COvamRuBas ir 24
PROFCETOMAL MADRID
28039 MADRID

LISTADO DE RECIBOS

AGUILAR DE CAMPOO

GALLEGD MARTIN MARCOS
Inmueble Referencia Emision Importe Cobrado Deuda
PRIMERC & 0000000011 0200552004 35,66 £ o€ 3566 £
PRIMERC & 0000000001 01 4101 F2004 60,32 € G032 € o€
PRIMERC & 0000000006 020252004 60,32 € o€ B032 €
Subtotalr 152,3€ BiL32 € 95,95€
LOPEZ GONZALEZ RAWL
Inmueble Referencia Emisidn Importe Cobrado Deuda
ATICO 0000000005 01 /01 /2004 102,05 € o€ 10208 €
ATICO 0000000010 0200252004 10208 € 102,08 € 0€
ATICO A 0000000015 020552004 38,66 € o€ 3566 £
Subtotal: 242,82€ 102,08€ 140,74 €
IARTIN SACHEZ JULIA
Inmueble Referencia Emision Importe Cobrado Deuda
SEGUMDO & 0000000036 19003552004 52,58 € o€ D258 €
SEGUMDO & 0000000003 0101 72004 7424 7424 € o€
SEGUMDO A& 0000000005 0200242004 7424 € 7424 € e
SEGUNDO & 0000000013 0200552004 35,66 £ n£ 3566 £
Subtotal: 239,72€ 148,45 € 9,24 E
Importe Cobrado Deuda

Total para la comunidad AGUILAR DE CAMPOO 641,84 € 30,88 € 330,96 €
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Informe de recibos pendientes:
Caracteristicas: Genera un listado con los recibos pendientes
Filtros: Permite filtrar por comunidades y propietarios.

Orden: Orden por nombre de la comunidad y propietario.

LISTADO DE RECIEOS PENDIENTES

4334324547 EMPRESA DEMO

NETFINCAS CACOVARRUBIAS N° 3¢
HORIZONTAL

PROFESIONAL  MADRID

28029 MADRID

AGUILAR DE CAMPOO

Cliente Referencia Fecha Emisidn  Departamento Importe Deuda

GALLEGO MARTIN MARCOS 0000000006 020242004 PRIMERO A B032€ 6032 €
LOPEZ GOMZIALEZ RAUL 0000000015 02/03/2004 ATICO A 3866 € 3566 €
MARTIN SACHEZ JULIA 0000000013 020342004 SEGUNDO A 3866 € 3566 €
ROMERO MARTIM JULIO 0000000012 020342004 PRIMERO B 3866 € 3BE6 €
TOLEDAND SAINZ JULLA 0000000016 02/03/2004 ATICOB 3866 € 3566 €

Deuda 214,96 Eur.

Deuda Total 214,96 Euros.

Informe de gastos e ingresos
Caracteristicas: Listado de los gastos e ingresos producidos en una
comunidad.
Filtros: Por comunidad y fecha de alta del gasto o ingreso

Orden: Fecha de alta.
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43342345347 EMPREZA DEMD

NETFINCAS
HORIZONTAL C'COVARRUBIAS o 34

PROFESIDMAL MADRID

28029 MADRID

INFORME GASTOS E INGRESOS

AGUILAR DE CAMPOO

Coadige Tipo Descripcion Fecha Alta Importe Amortizado Fecha Cobro
| GASTO |
23 GASTO EMPRESA DE LIMPIEZA, 05/02/2004 45 Eur 45 Eur 14/03/2004
27 GASTO EMPRESA DE LIMPIEZA, 19/03/2004 45 Eur 45 Eur 19032004
29 GASTO REPARACION ELECTRICA, 2040372004 300 Eur 0 Eur i
0 GASTO REVISION DEL ASCENSOR 2040372004 200 Eur 0 Eur i

GASTO Importe Total: 590 Eur Importe Amortizado: 90 Eur

Informe saldo de cuentas corrientes
Caracteristicas: Listado de los saldos de las cuentas de las comunidades

seleccionadas

Filtros: Por comunidad.

23439547 EMPRESA DEMO

NETFINCAS Fecha de Im ion:
presion: 22032004
HORIZONTAL CUCOWA RRUEBIA & (P 34
PRSPESLONAL e e
2E058 MADRID

SALDO DE CUENTAS CORRIENTES

AGUILAR DE CAMPOO

CL AGUILAR DE CAMPOO 0022

MADRID

28039 MADRID
Banco Swcarsal e Crents Safdo
2028 a3 Jula] 29 1220012198 2000 64 €
CaJde  OFIC 1M AQ0O00OOODO 3866 €
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Informe de honorarios.

Caracteristicas: Listado de los honorarios cobrados a cada comunidad.

Filtros: Por comunidad.

INFORME DE HONORARIOS

33424547 EMPRESA DEMD idn;
MNETFINCAS Fecha de Impresidn: 220372004

HORIZONTAL CSCOVARRUBIAL If 34
VIRHESLUNAL e moee

28038 MALRID

Cddigo Comunidad Domicilio Honorarios
1 AGUILAR DE CAMPOD CL AGUILAR DE CAMPOO MADRID 28039 MADRID g
Total de Comunidades: 1 Importe total: 90 €

Informe facturacién de honorarios
Caracteristicas: Listado de facturas de honorarios.

Filtros: Por comunidad, fecha factura, estado emision.

Orden: Fecha de factura.

3343454 EMPRESA DEMOD Fecha de impresidn: 22/03/2004

NETFINCAS
CUCOVARRUBIS 1 34

HORIZONTAL

FROCCEIONAL  HADRID
28039 M4 ORID

LISTADO FACTURAS DE HONORARIOS

AGUILAR DE CAMPOO

Hamero Descripcion Fecha Factura  Fecha Emision Importe
ooaod HONORARIOA GUILAR DE CAMPOO FECHA: 0102004 01 /01 r2004 2900252004 1044 €
00002 HONORARIO AGUILAR DE CAMPO O FECHA: 2H02/2004 29/02/2004 211032004 1218 €

Subtotal: 226,2€

Total: 226,2 £
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Informe movimiento de cuentas corrientes
Caracteristicas: Listado de los movimientos de las cuentas corrientes de
las comunidades.

Filtros: Por comunidad, fecha de movimiento.

Orden: Fecha de movimiento.

J3343434T EMPRESA DEWD
QCAARRUBIAL P 34

NETFINCAS
HORIZONTAL

PROFLSIONSL  MADRID
29030 MADRID

INFORME DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS

AGUILAR DE CAMRPOQ 2028 0100 59 1220072798

Tipo de Movimiento Referencia Fecha Movimiento Importe
SALDO IMICIAL INICID 28/0272004 18:08:10 5000 €
GASTO 1 28/0272004 18:30:06 -45 €
GASTO 2 29/02/2004 18:30:06 -a0E
GASTO 3 29/02/2004 18:30:40 45 €
GASTO 4 28/0272004 18:30:40 -30 €
COBRO nooooooonnz 29/02/2004 18:31:01 60,32
COBRO 0000000003 258/02/2004 18:31:01 T424€
COBRO nooooooooy 28/0272004 18:31:08 B032€
COBRO nooooooong 28/0272004 18:31:058 7424 €
COBRO 0000000001 29/02/2004 18:31:26 60,32€
COBRO nooooooong 2000272004 182141 7424 €
COBRO nooooooona 2800272004 18:31:51 7424 €
GASTO fi 29/02/2004 18:34:04 -110€
GASTO 7 02/0372004 23:31:11 -5 €
GASTO g 0210372004 23:31:11 -30E
COBRO 0000000006 06/03/2004 231518 60,32
AMULACION oooooooong 0B/032004 231523 110£
COBRO nooooooong 06032004 23:21:07 B032€
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Informe de bajas
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Caracteristicas: Listado de recibos que han sido dados de baja.

Filtros: Por comunidad, fecha de baja.

Orden: Fecha de baja.

423439547 EMPRESA DEMO

METFINCAS
HORIZONTAL

FROFCEIOMaL  MADRID
28028 WA ORID

AGUILAR DE CAMPOO

CUOVARRLUGMAS I 34

LISTADO DE RECIBOS DADOS DE BAJA

Referencia Mes Afio Fecha Emision  Domiciliacion Fecha Baja Importe
0000000005 1 2004 01/01/2004 0210372004 102,08 €
oonoonaat 3 2004 02/03/2004 08/03/2004 38,66 €
0000000036 3 2004 19/03/2004 0182 1910372004 52,58 €

Subtotal importe: 193,32 €

Total lmporte: 193,32€

Informe de observaciones

Listado con las observaciones de los propietarios.

Comumdad : JOAQUINM VAYREDA 16-18

FISERAM EMPRES A CONSTRUCTORA S.L
PERSOMNA DE CONTACTC: FERRANM BARMETO TELF: 631.562.19.01

MOTA MANCERA ALFRED
LLAMAR EM HORARIC DE TARDE
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AGENDA
La agenda le va a permitir almacenar citas y avisos. Podra consultar en todo

momento el estado de todas sus tareas.

LI

EN noviembre de 2005 diciembre de 2005 enero de 2006 febrero de 2006 N

lun mar mié jue wvie £&b dom un mar mié jue wvie b dom lun mar mié jue wvie $3b dom lun mar mié jue wie =3b dom

413 1 2 3 4 5 6 48 1 2 3 4 &2 ] 1 2 3 4 5
Aal¥ 8 910M1213 435 6 7 8 310M 1|2 3 4 5 6B F 8 G678 31011712
46114 15 16 17 18 13 200 50012 13 14 1% 16 17 18 2|3 10 11 12 13 14 15 7|13 14 15 16 17 18 13
47021 22 23 @M 25 26 27 51|19 20 21 22 23 24 25 316 17 18 19 20 21 22 2|20 21 2 23 24 25 X%
4123 23 30 52126 27 28 23 30 3 4123 24 25 26 &7 28 23 0 |&7 28

5130 3 10

Ty Hoy: 2471172005

O e

Alarma IHDIEI ITexto IHeaIizado |

03:30 Aszistir 4 la junta de la comunidad Aguilar de Campos [ W ]

Lista de Contactos

| rprirnic

Pulsando en el calendario de la parte superior podra conocer todas las tareas

del dia seleccionado.

Para grabar una nueva tarea debe pulsar el botén L , los datos que podemos
almacenar son los siguientes:
Alarma: Marcar si se desea que la aplicacion nos avise cuando se cumpla
la tarea.
Fecha: Fecha de latarea.
Hora: Hora de la tarea.
Texto:  Texto descriptivo de la tarea.

Realizado: Marcar cuando la tarea se finalice.
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Mediante el menu de la parte izquierda podré consultar las tareas dependiendo

de su estado.

La aplicacion comprueba constantemente de forma totalmente transparente

para el usuario el estado de la agenda y cuando exista un aviso de alarma lo

indica mediante la siguiente pantalla.

Tiene una alarma en la agenda

Hora ITE:-:tu:u

I.-'l'wisar | Healizadul

03:30 Aziztir a la junta de la comunidad Aguilar de Campos

L

Detalle

Azizhir a la junta de la comunidad Aguilar de Campos

(23 sali

Podra cambiar en todo momento el estado de la tarea (pendiente, resuelta) o si

esta lleva o no una alarma asociada.

ENVIO DE MAILING

73? Gestion y administracion de Fincas de Propiedad Horizontal

Ficheros  Gestion de Ingresos  Discos Bancarios  Contabiidad  Web  Mas Informes

=® E

f ]
Comunidades | Propietarios | Division Horizontal | Presupuestos {Grupos y Repartos)

@ Agendafévisos | = Discos bancarios C3619 ; Movimientos de cuentas @ Cierre

(
B

=

Cartas | Mantenimiento Edificios  Tablas  Utlidades

Cartas disefiadas por el Usuario

g &

[

Emitir cartas disefiadas por el usuatio

| bar Gastos | Movimientos del Diario | Asamble

Recibos Pendientes

Recibos Devueltos

Avyuda |l Calculadora @’www.netﬁncas.cm

13
' _

Netfincas le va permitir confeccionar cartas y almacenarlas para poder realizar

envios masivos a los propietarios.

El primer paso que debemos realizar es disefiar la plantilla, para realizar esto

debemos ir al menu cartas -> Cartas disefiladas por el usuario y

accederemos al fichero que contiene todas las plantillas realizas en formato

Word.
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" Disenio de circulares

1 2 m o« o om0 N E

Datos | Listada de cartas |

Cadign de la Carta CaRTAN

Carta para felicitar las navidades

Descripcidn de la carta

Metfincas Software Profesional

Bl disefio de las plantillas se realiza mediante un modulo conectado a
Microsoft Word ® , para acceder al médulo de disefio debe pulsar el botén

disefar la carta.

! Editando plantilla de Word

Archivo  Edicidn Vet Insertat Formato  Herramientas Tabla ?

JE |I| H Insertar campos de dalusl Insertar campo especiales 'I |
IBeEilaenhy izedo- o aPOE=EE T o -
HNrs s== == {2 A

| Mormal = Times New Roman = 12 =
RO
Il 3 R R R R R R R RN K R R TR RS RN IR E CRI R FRR R O IS O I S

#NOMBEE PROPIETARIO#

H#TIPOVLAH FNCMBERE CALLE# #NULERO#
#PLANTA##PUERT A%

#CODIGOPOSTALY @UTNICIPIO#
HPROVINCIA#

Comuridad #NOMBRE COMUNIDAD#H

T I T B R RS RN - R R - NI RN IR TR

BHEEER

JDiI;ujnv [3 C-j‘ngtnfnrmasv\ \DO‘@‘&vivévE:E.e|
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Para insertar los campos especiales disponemos de dos botones muy

importantes:

Insertar campos de datos | | nserta los campos de datos, estos campos se sustituiran

automaticamente cuando enviemos la carta.

Insertar campa especiales © Permite realizar bucles en tablas, todos los campos que se

incluyan entre dos sentencias #inicio repetir# y #Fin Repetir# se repetiran para

todos los registros de la consulta.

Una vez disefiada y guardada la plantilla podremos utilizarla siempre que lo
deseemos.

Para enviar de forma masiva una carta debemos ir al menua cartas -> Emitir

cartas disefladas por el usuario.

‘s Envio masivo de cartas |Z||§|[g|

Seleccionado | Codigo Propietario Banco Sucurzal |Dc |I:uenta | j
1 ROMERQ GOMEZ LIJIS ez 0039 17 2938273923
2 FERMAMDEZ SAMCHEZ BV

3 RUIZ GONZALEZ MARCOS 2091 0023 14 2832334298
4 RAaMOS SAMCHES CARMEN 2038 0B07 03 R9857E3743
5 PULIDO FERMANDEZ JOSE

B GOMZALEZ GOMZALEZ SILWIA

7 MOREMO MARTIN OSCAR oo1s 4042 £1 2938293892

Condiciones de filtrado
A todos los propietarioz ] A loz que tienen reciboz devueltos Modelo de Carta |EAF|TA 1 j

|| Salo a loz domiciliados

. Irnprirnir | t
|| Salo a loz que tienen deudas MprMIF 1a Cara

-901 -


http://www.netfincas.com

NETFINCAS
HORIZONTAL e :

PROFESIONAL . TrTTETTT T

Desde esta pantalla se pueden seleccionar los registros marcando las casillas de
la parte inferior izquierda o directamente pulsando en la primera columna de la
rejilla.

Una vez seleccionado los propietarios y el modelo de la carta estaremos en

disposicion de enviarla a los propietarios pulsando el boton imprimir la carta.

GENERACION FICHERO CORREQO DIGITAL

La aplicacion permite poder generar un fichero para proceder hacer envios de

Dentro del menu cartas -> generar fichero correo digital en esta pantalla
solo hay que proceder a realizar un filtro de datos de los propietarios a los

cuales queremos realizar el envio.

"y Generacign de ficheros CORREQ DIGITAL _

Restrigir por
Dezde la comunidad |_|| | Hasta la comunidad | |
Degde el Propietario |_| | Hasta el Propistario | |
Domiciliacion |Todos hd | Formato de Etiquetas |Formato u2 A |

&) Bealizar filvada Sola a log propietarios que no tiene mail

" Marcar Todos & Desmarcar Todos

Seleccionado |E0munidad |Apellidos y Mombre Direccion Poblacion

& Generar fichero para corens { .<) LCemar
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MANTENIMIENTOS DE EDIFICIOS

Ficheros de gestiones- > desde este apartado de la aplicacibn podemos
gestionar las incidencias que se producen en la comunidad, en tareas realizadas
se lleva a cabo la gestién encargada y te permite seleccionar el proveedor que

se encarga de la gestiéon e imprimir todas las gestiones pendientes y realizadas.

¥ Gestiones realizadas en la comunidad AGUILAR DE CAMPOS

] @ m a »= m 4 5 E

Gestion | Listado de Giesiiones |

Cidigo Entrada Tipo de Gestion Incio Grabacidn Fin Grabacidn

1 j IINEIDENUA LI |1?.-‘CBHZDEI4 22.43' I'I?.-'EIS.-‘?I:Dfi 22.44.2' |D Realizado I
Comunidad Origen Telkfano
|AGUILAP€ DE CAMPOS | |LLI|‘3 CARLOS EL PORTERD DE L& COMUNIDAD | |[91 3423922 I
Moo

Se ha estropedado la antena comunitana

Taeas ieslizadas | Seguimiento de las Tarmas |

] & [ (3]
Prosreedor Tipo de notificacion Fecha de la gastidn
A [AMTENAS SATELITE [~] [TELEFOND R ]
Gieslian encargads
Repatacion
Resitado del infame

Nethncas Sofbwars Profezional

También permite dar de alta los proveedores, los servicios de los proveedores,
tipos de notificaciones y tipo de gestiones para que cuando realices la gestion

puedas seleccionarlo automaticamente.
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ETIQUETAS Y SOBRES
Se tiene que seleccionar la comunidad o hacer el filtro que estemos interesados

se pulsa el botén realizar filtrado y podemos marcar los propietarios que
gueremos imprimir etiquetas, una vez ejecutada la impresion se abre una
plantilla en Microsoft Word, en esta pantalla hay que combinar al imprimir para
gue te imprima solo lo seleccionado, en el menu ver, barra de herramientas,
hay que seleccionar la barra de combinar correspondencia y una vez instalada

se tiene que imprimir con la impresora de combinar al imprimir.

i Impresicn de Ftiquetas y Sobres

Restrigir por

Desde la comunidad | BR&VD MURILLD 46

| Hasta la comunidad | BRAYO MURILLD 46 |

Dezde el Propietario |

| Hasta el Propietario | |

Damiciiacidn |Todos v

| Farmnato de Etiquetas |F0rmato 72

@ Bealizar fitrado

¢ Marcar Todos O Desmarcar Todos

Solo a log propietanios que no tiene mail

Seleccionadn |E0munidad |Apellidos o Mombre Direcoidn Pablacian
v 2 BARAMDA RUIZ JOSE LUIS CL BRAYD MURILLD 0048 3 4 MADRID
v 2 FERNAMDEZ CARRION ALBERTOD CL BRAYD MURILLO D045 3 B MADRID
v 2 GALLEGD RUIZ ALBERTO CL BRAYD MURILLD 0046 2B MADRID
v 2 GUTIERREZ GOMEZ JUAN CARLOS CL BRAYD MURILLO 00461 & MADRID
v 2 MOREND GIL LUISA CL BR&YD MURILLD 00461 B MADRID
v 2 RAMIS GOMEZ LORENA CL BRAYD MURILLD 0048 2 4 MADRID
. 3 2 SAINZ TABLADA JOSE MARIA CL MARGUES DE VIANA 341B MADRID
i Eliquetas \_-;) Cerar
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MODULO WEB DE NETFINCAS

# Mddulo Web de Netfincas, Exporta los datos a Internet

Mddula \Web  Asambleas  Gestidn de Edificios  Tablas Comunes  Utilidades
@ Exportar los datos a Internet | %, Gestion de Averias Consultar las domidliaciones Recbidas i Fichero de Gestiones w Fichero de Proveedares

@ Tipos de Motificacion @ Tipo de Gestiones Servicio de Proveedores @] Tabla de Municipios | (] Tabla de Bancos v Oficinas }}1‘ Contactos

www . netfincas.com
www . NetfincasWeb.com

Médulo \Web de Netfincas Visite nuestra web: v, netfincas.com

Mediante el mddulo web podremos exportar los datos de las comunidades a
Internet. Es una opcion muy util ya que vamos a permitir a los propietarios
conocer online desde su casa el estado de la comunidad.
Entre los datos principales que se pueden exportar destacan:
1. Asambleas, actas y convocatorias
Recibos pendientes, deudas.
Presupuestos.
Ultimos recibos puestos al cobro.
Division de la comunidad.

Movimientos de las cuentas.

N o 00 bk~ Db

Panel de anuncios.

8. Detalle del ejercicio.
Ademas los propietarios podran comunicar al administrador las averias e
incidencias y solicitar la domiciliacion de los recibos.

El portal Web de netfincas es www.netfincasWeb.com
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N etfi nca S Web El portal de tu comunidad de vecinos

Division de la comunidad

Comunidad: AGUILAR DE CAMPOS

Juntas de propietarios

Direccidn: CL AGUILAR DE CAMPOS 0022

FPresupuesto

Localidad: 28039 MADRID

Movimientos Cuentas

Provincia: MADRID

Recibos pendientes

Ultima Remesa de recibos

Domiciliar Recibos
Administrador:

Direccidn:

Localidad:

Provincia:

Teléfono: Faz:
Correo electrénico:

Comunicar averias

Estado de laz aweriazs

| Metfincas Deszarrollo de Software CF Genciana =i (25039) Madrid  Teléfonos 913 231 216 |, 658135 858 Mail comerciali@netfincas .com |

Los wusuarios pueden acceder al médulo mediante una clave

proporcionada por el administrador.

Alta en el Médulo Web
El primer paso que debemos seguir para poder utilizar el moédulo web es darnos
de alta como usuario registrado. Para acceder pulsamos en el mend modulo

web -> Alta en el médulo web.

% Alta en el modulo web (= E[g|

Mombre de la Empresa

EMPRESA DERMO

Direccion figcal

[CAGEMCIANA N2 61 |
Funicipio
[MADRID |

Provincia Cédiga Postal
[MADRID NEEE

Teléfona Fax
[esan3sass | | |

E-Mail

Usuaria | |

Contrasefia | |

Repita contrazefia | |

| @ Aceptar | | @ Cancelar |
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Debemos rellenar los datos de la empresa, es importante ya que esta
informacion sera su carta de presentacion ante sus clientes.
Una vez seleccionado un nombre de usuario y contrasefia pulsamos el botén

Aceptar para almacenar la informacion y completar el registro.

Exportar los datos a Internet
Una vez completado el registro podemos iniciar el proceso de exportacion de

datos a Internet, para ello necesitamos acceder a la pantalla de exportacion,
seleccione el menu

Modulo Web -> Exportar datos a Internet

¥ Publica los datos en el portal WEB

Indentificacion para acceder desde la Web | I

&

Publicar loz datos en el portal WEBR

www.netfincasWeb.com

Desde esta pantalla asignaremos a las comunidades una identificacion, esta
identificacién sera la llave de paso desde Internet. Las comunidades que no

tengan asignadas una identificacion no seran publicadas.
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Una vez rellenada la identificaciébn de las comunidades debe marcar aquellas

gue deseamos exportar, esto se realiza seleccionando la casilla exportar

£ Publica los datos en el portal WEB |:||:.f'>__<|

L (©

Datos | Listado de Comumidades l

Indentificacion de accesa | Exportar
v

Cadigo Hambre

&

Publicar loz datos en el portal WEB

www . netfincasWeb.com

Por ultimo para exportar los datos necesitamos pulsar el botén Publicar los

datos en el portar Web.

GESTION DE AVERIAS
Los usuarios del portal podran comunicar al administrador las averias e

incidencias encontradas en el edificio. Los datos enviados por los propietarios

desde su casa a través de Internet se reflejan en tiempo real en la oficina del

administrador.
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¥ Mantenimiento de Averias

e ~ @]
Fecha Grabacidn | Comunicante |Nnmbre Caontacto
13/01./2005 Presidente ROMERD GOMEZ LUIS ROMERO GOMEZ LUIS

Paralizado

Se ha estropeado |a caldera de la calefaccidn

Desde esta pantalla el administrador podra empezar a gestionar las tareas

pertinentes para solventar las averias e incidencias.

DOMICILIAR DESDE INTERNET

Desde el portal web de netfincas www.netfincasweb.com_ |0s: propietarios

podran comunicar al administrador de la comunidad el deseo de domiciliar los
recibos. Para ello debe proporcionar el Nif y el nuevo nimero de cuenta, en
tiempo real el administrador puede conocer el deseo de su cliente y proceder a
efectuar dicha domiciliacion.

Para acceder a pantalla de consulta de domiciliaciones recibidas debemos

entran el meni médulo web -> Consultar domiciliaciones recibidas.
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%" Domiciliaciones enviadas desde Internet

B J= ©

M.L.F. del Salicitante Antigua domiciliacian Mueva Domiciliacion
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CONECTAR EQUIPOS EN RED

“37 Gestidn y administracidn de Fincas de Propiedad Horizontal

Ficheros  Gestion de Ingresos  Discos Bancarios  Contabilidad  Web  Mas Informes  Cartas  Mantenimiento Edificios  Tablas | Utlidades

u = E & Acercade..

Comunidades | Propietarios | Divisidn Horizonkal | Presupuestos (Grupos v Repartos) | Generar Recibos | Control de Recibos

{5 Manual de Avuda

93 agendafavisos | (‘= Discos bancarios CSB19 : Mavimientos de cuentas @ Cietre de Ejercicio | (=4 Etiquetas | Sobres @ T¥lan|

&l calculadora

% Seleccionar la Impresata

§ Importar datos de otra aplicacién

W2 Exporkar Datos

Mantenimiento v alta de usuarios
Carmnbiar &l Idiomna
Configurar aplicacian

Configurar Modo Red

Realizar Copia de Seguridad

o (Ee o W™

Restaurar Copia de Sequridad

NetFincas dispone de un gestor de base de datos multiusuario con posibilidad
de conectar distintos equipos entre si. Permite conectar ordenadores de una
red local e incluso ordenadores que se encuentren en redes distintas, o sea

permite conectar ordenadores que estén en una misma oficina e incluso

ordenadores que estén situados en distintas oficinas sin importar la distancia
entre estas. La siguiente figura muestra un sistema Cliente — Servidor, la base
de datos esta situada en el servidor, los clientes deben estar configurados para
gue puedan leer la dicha base de datos. La configuracion de la red en Netfincas

es muy sencilla.

Ordenador Ordenador
Cliente Cliente
Ordenador
Servidor

Base de Ord(_anador
Ordenador Datos D— Cliente
Cliente
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Pasos a Segquir:
1° Instalamos la aplicacion NetFincas en el ordenador servidor.

2° Debe compartir la carpeta Netfincas, y aplicar los derechos de lectura

y escritura.

2° Instalamos la aplicacion NetFincas en los ordenadores clientes.
Posteriormente tendremos que configurar la base de datos en los ordenadores
clientes, pulsamos en el menu Utilidades -> Configurar modo Red. ( del

ordenador cliente ).

"+ Configuracion Modo Red

Escriba el nombre del Servidor

Conectar || |

\::) LCancelar

La instalacion es muy sencilla, Unicamente deberemos escribir el nombre del
ordenador servidor donde esta instalado el programa, para verificar que el
nombre es correcto pulsamos conectar. Una vez verificado el nombre del
servidor pulsa el boton grabar para almacenar los cambios.

Una vez realizado este proceso, tenderemos configurado el equipo para trabajar

en red.
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COPIAS DE SEGURIDAD.

Las copias de seguridad siempre deben realizarse o restaurarse desde el
ordenador servidor. Para realizar copias de seguridad pulsamos el menu
utilidades -> realizar copia de seguridad de esta manera se procedera a la
generacién del fichero automaticamente solo hay que especificar donde se
quiere guardar. Si queremos restaurar la copia de seguridad tendriamos que
seleccionar donde tenemos guardada la copia y entrar en utilidades ->

restaurar copia de seguridad y se procedera hacer el volcado de datos.
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